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1. INTRODUCCION.

1.1. Contextualizacion

El Plan TIC del IESO Ribera del Cega viene condicionado por una serie de variables de
contexto que influyen de forma significativa en su desarrollo. Entre ellas destacamos las
siguientes:

e Ratio alumnado/equipos: Un proyecto de inmersion tecnoldgica esta
supeditado a la posibilidad de que el alumno disponga de un contacto
significativo de estos medios. Todas las aulas incluidas las de desdoble poseen
un ordenador, ademas el alumnado cuenta con un aula de informatica especifica
con 21 ordenadores. El aula esta disponible treinta horas semanales para el uso
de los alumnos en las diferentes materias, contando para ello con una plantilla
donde se indica que profesor y con qué grupo va a ocuparla, permitiendo asi,
que los profesores puedan organizarse e incluso que, en algunos momentos,
varios grupos ocupen el aula a la vez.

Ademas, 20 tablets, de forma que el alumnado pueda usar dichos dispositivos sin salir
del aula de referencia. Asi como 40 ordenadores convertibles.

El aula se dispone de una impresora 3D disponible para todos los alumnos y profesores
del centro, es especial para la materia de robética, donde aprenden a usarla de forma
especifica y se encargan de su mantenimiento, del mismo modo que los de cursos pasados
se encargaron de montaje y equilibrado.

La biblioteca dispone de dos ordenadores para que puedan ser usados por los alumnos
durante los recreos.

Durante el afio 2021 se dotd a la biblioteca, aula de dibujo y aula multiusos de dos
pantallas Android con conexidn a internet.

e Compromiso del Profesorado. El esfuerzo del profesorado para crear y facilitar
nuevos entornos de aprendizaje digital exige un cierto nivel de compromiso. El
profesorado se ha formado en TIC" s en los ultimos afos participando en los
proyectos de centro, para el manejo de pizarras digitales y elaboracion de
contenidos propios a través de software Smart y presentaciones en Power Point
o programas similares. Se han llevado a cabo seminarios para la dinamizacion de
la pagina web y la integracidn en el aula de dispositivos moviles. El centro ha sido
centro experimental para la puesta en marcha de la plataforma Moodle,
mediante la formacién en organizacién del secretario del centro, Don Jesus
Ignacio Leal Caramazana, quién esta guiando al profesorado interesado en el uso
de dicha plataforma.

Con la implantacién de Aditio y Edvoice, igualmente tanto desde parte del secretario y
director se han creado tutoriales y se responden a las preguntas que puedan surgir
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durante el funcionamiento por parte de las familias, asi como por parte del profesorado
que integra el centro.

De modo informal se ha propuesto un intercambio de ideas y experiencias entre el
profesorado, sobre el uso del cuaderno del profesor digital, especialmente sobre la
creacion e incorporacion de rubricas, asi como la relacion de las actividades, los estandares
de aprendizaje y las competencias clave, también sobre el uso de diversas aplicaciones de
gestién del aula como la plataforma de Moodle, Additio, Edvoice y otros contenidos que
los profesores consideren que pueden ser interesante para la labor docente.

El profesorado se ha formado también de forma personal, en contenidos relacionados
con las TIC que han creido interesantes.

e Sensibilidad Familiar. La respuesta de las familias es importante porque
condiciona el desarrollo de un proyecto de integracion de las TIC que excede en
muchos casos el ambito del aula o del propio centro. En este sentido, se escuchan
las necesidades que las familias exponen, tomando medidas como la
incorporacion en las comunicaciones de la aplicacion de mensajeria, que facilita
que reciban las notificaciones de forma inmediata en sus teléfonos, asi como las
sesiones de formacion en el uso de infoeduca y Edvoice.

e Apoyo institucional. Como cualquier proyecto de innovacién, es necesario el
apoyo econdomico, de asesoramiento y de formacion en orden a facilitar su
consecucion. Durante el curso 2020 se incorporé la conexion de Escuelas
Conectadas, aunque se sigue implementando su uso ya que hay profesores que
con su clave no pueden acceder a la plataforma, y se han producido muchos
fallos y tardanza debido a la empresa que monté la red.

e Calidad de la conectividad. En la actualidad el centro dispone de conexién de
fibra dptica distribuida a través de Escuelas conectadas y que a partir de
septiembre del afio 2021 comenzé a funcionar de forma correcta y a la velocidad
adecuada.

El Plan TIC del centro se integra en el Proyecto Educativo como un documento con
identidad propia complementando apartados basicos del mismo en los diferentes procesos
que centran la accién de nuestro Instituto.

Las TIC estan presentes en los documentos institucionales, estando dichos documentos
disponibles para toda la comunidad educativa al estar digitalizados y colgados en la web del
centro.

La presencia de las TIC en las programaciones didacticas se concreta en los objetivos de las
diversas areas, en las consideraciones metodoldgicas, donde se indica la utilizacién de recursos
digitales suministrados por las editoriales como los de elaboracidn propia, y en los estandares
de aprendizaje de cada asignatura, dado que desde todas y cada una de ellas se contribuye a la
competencia digital
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La vinculacion del RRI y del Plan de convivencia se hace tangible a partir de la aplicacién IES
Facil, Additio/ Edvoice, el correo electrénico. les Fdcil/ Additio/Edvoice es utilizada para realizar
el control de faltas y editar las amonestaciones por esta causa y como herramienta de
comunicacion con las familias. Edvoice se ha convertido en una herramienta de comunicacién
imprescindible en relacion con el rendimiento académico, la conducta o la participacion de los
alumnos. También se utiliza para emitir comunicados a nivel de centro o de grupo-clase, en
cuyo caso, se envia también por correo electrénico, para que dichas comunicaciones tengan
todas las garantias. Additio es utilizada por Jefatura de Estudios para recoger en ella toda las
faltas leves o graves de convivencia, ausencias, etc.

Respecto a los planes de formacion del centro, las TIC han sido una constante en los
ultimos afos. Por limitarnos a los Ultimos cuatro afios mencionar la formacién sobre la
dinamizacién de la pagina web, la integracién de los dispositivos digitales en el aula, y la
plataforma Moodle y este afio se esta utilizando la aplicacién Instagram para dinamizar aun
mas la informacién del centro con el exterior y con los alumnos y promover el uso del inglés
por parte de los alumnos.

El IESO Ribera del Cega cuenta, para la aplicacién y desarrollo de este plan, con
un profesorado estable y bien formado en el uso de las TIC que representa la mitad de
la plantilla aproximadamente. La otra mitad, que se renueva cada ano, suele ser
profesorado joven que se adapta con facilidad a las lineas educativas del centro y
manifiesta interés por la innovacion educativa.

El centro ha realizado un enorme esfuerzo en los ultimos afios, siguiendo un
exigente plan de formacién y de renovacion, ampliacién y mejora del equipamiento y de
las infraestructuras tecnoldgicas que nos permite, hoy, disponer de todo lo necesario
para utilizar las TIC como una herramienta metodoldgica al servicio del funcionamiento
del centro en todos sus ambitos, pero en especial, a los procesos de ensefianza-
aprendizaje.

Todo este capital acumulado en los Ultimos afios no se puede malgastar, sino que
hay que amortizarlo en el aula, con nuestros alumnos, y los profesores que se incorporan
cada aiio deben conocer y participar de esta linea educativa del centro. Por esta razén,
el plan de acogida del profesorado, ademas de darle a conocer el centro con sus valores
y proyecto educativo, debe pedirle su colaboracién e implicacién en el uso y mejora de
€S0S recursos.

Se han renovado casi todos los equipos informaticos del aula de informatica
durante el ano 2020 disponiendo el aula de informatica de 21 ordenadores a los que se
suman los portatiles y tablets arriba mencionados.

En general, la disposicion de los alumnos y las familias hacia las iniciativas
relacionadas con las TICs es bastante positiva y encuentra una buena respuesta.
Ademas, el ayuntamiento de Mojados se encuentra muy receptivo a colaborar con
cualquier iniciativa que se le plantea y ofrece a través del Centro Joven y de la Biblioteca
un gran numero de puestos informaticos para que los alumnos realicen sus actividades
en ellos.

Nuestra prevision es la de mantener esta perspectiva en cuanto a renovacién de
equipos cuando sea necesario y dotar de la formacién al profesorado y las familias en
caso de ser necesario.

1.2. Justificacion y propositos del plan
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El Plan TIC del IESO Ribera del Cega es un instrumento de planificacion integrado en su
Proyecto Educativo con la intencidn de orientar y desarrollar en diferentes areas el
tratamiento de la informacién y la competencia digital como herramienta util para los
diferentes procesos que se llevan a cabo en el Instituto. Se persigue consensuar en diferentes
periodos de tiempo acuerdos en los que se implique toda la Comunidad Educativa del Centro.

Profesores, personal no docente, alumnos y familias deben encontrar en este documento
su espacio para desarrollar diferentes estrategias relacionadas con la informacidn, la
dinamizacién y la gestion de recursos tecnoldgicos con los que cuenta nuestro Instituto y que
se ponen a disposicién de todos ellos.

Cada uno de estos sectores programara en diferentes plazos de tiempo sus actuaciones en
referencia a la formacién profesional permanente, la integracién curricular, los procesos de
ensefianza-aprendizaje, las estrategias metodoldgicas, la adquisicidon de conocimientos, el
desarrollo de sus competencias basicas, la gestidén y organizacion del Centro, la informaciéony
comunicacion institucional y la participacion en la vida del IESO.

La planificacidn de todas estas actuaciones a corto, medio y largo plazo y su continuo
seguimiento y evaluacion se convierten en una garantia para mantener vivo este documento
que se concibe como marco interactivo integrado en una sociedad en continuo cambio.
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2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Analisis de la situacion del centro

Desde el punto de vista temporal, hasta el aflo 2010 en que se presentd el primer Plan TIC
se habian llevado a cabo en el IESO diferentes actuaciones que respondian mas a una gradual
adaptacion a las necesidades surgidas en diferentes ambitos de la actividad del Centro que a
un cuidado y programado proceso de incorporaciéon de las nuevas tecnologias. De alguna
manera, las decisiones se tomaron en funcion de las necesidades surgidas sin responder a
procesos temporales y estratégicos debidamente planificados.

Las obligaciones derivadas de la gestidn y organizacion del Centro mediante recursos y
programas informaticos especificos de uso oficial (IES 2000, GECE 2000,...) coinciden en el
tiempo con dos elementos basicos para comenzar el proceso de incorporacidn de las TIC al
Centro: el inicio de actividades formativas por parte de algunos profesores conscientes de las
ventajas de incorporar estos recursos a su practica docente y la mejora en la dotacidn de
recursos tecnoldgicos que se integran en el equipamiento y la estructura de nuestro Instituto
(sistemas de audio, video-proyectores, Pizarras Digitales Interactivas,...)

El progresivo avance en la utilizacidn de las TIC en los procesos de gestion y organizacién y
en las tareas de comunicacidn e interaccion institucional coincide con una buena dotacién de
recursos para un centro pequefio que consolida poco a poco su propio Proyecto Educativo y
que, tras un periodo de reflexion y evaluacion interna, considera imprescindible avanzar en la
formacién de su Equipo docente y en la integracién curricular de los recursos TIC.

Con esta trayectoria se decidid, durante el curso 2010 — 2011, solicitar la concesién del
Certificado TIC para el IESO, alcanzando un NIVEL 5 excelente.

A partir de ese momento las actuaciones que se han ido realizando obedecen a los objetivos
establecidos en el Plan TIC correspondiente y estdn enmarcadas en las lineas de actuacion
definidas por dichos planes.
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Desde el curso 2010-2011, los planes de formacién del centro han contemplado
reiteradamente las tecnologias de la informacion y la comunicacidén. Repasemos someramente

esa trayectoria de formacion:

CURSO FORMACION

10-11 CURSO Y SEMINARIO
11-12 CURSO Y SEMINARIO
12-13 GRUPO DE TRABAJO
13-14/14-15

15-16 SEMINARIO

16-17 SEMINARIO

17-18 CURSO

17-18 CURSO Y SEMINARIO
18-19 SEMINARIO

18-19 CURSO Y SEMINARIO

19-20 SEMINARIO
19-20 CURSO Y SEMINARIO

20-21 SEMINARIO

21-22 SEMINARIO
21-22 CURSO

PIZARRA DIGITAL INTERACTIVA
AULA VITUAL

AULA VIRTUAL COMO RECURSO
METODOLOGICO

APLICACION AL AULA DE LO APRENDIDO
HASTA AQUI

DINAMIZACION DE LA PAGINA WEB

APLICACION AL AULA DE LOS
DISPOSITIVOS DIGITALES
ADMINISTRADOR PLATAFORMA
MOODLE

METODOLOGIAS ACTIVAS (INCLUYE LAS
TIC)

UTILIZACION DE LA PLATAFORMA
MOODLE

METODOLOGIAS ACTIVAS
UTILIZACION DE LA PLATAFORMA
MOODLE

METODOLOGIAS ACTIVAS
UTILIZACION DE LA PLATAFORMA
ADDITIO/EDVOICE Y MOODLE

UTILIZACION DE LA PLATAFORMA
ADDITIO/EDVOICE Y MOODLE
CODICE TIC PROYECTO

En los ultimos afos, por otra parte, hemos desarrollado otros proyectos innovadores
relacionados con las TIC's: “Proyecto Formapps”, curso 16-17; “Proyecto Via Sapientia”, curso
16-17; Centro Piloto para la implantacién de Moodle, curso 17-18. Ademas, los planes de
mejora del centro han incidido en los ultimos ocho afios en el area de las TICs y en el curso
actual hemos adquirido 14 tablets con el fin de atender las necesidades derivadas de una
mejor atencidén a la diversidad, la implementacidn de metodologias activas (cooperativo,
proyectos, gamificacion...) y de dar continuidad al proyecto formapps.

Durante el curso 2021-2022 comienza a desarrollarse en el centro el proyecto Cédice TIC.
Como consecuencia de este se han recibido varios dispositivos electrénicos:

e Gafas de realidad virtual.
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e Kit de robdtica.

e Impresora digital.

e Microscopio electrénico.
e Dron.

Ademas, el Plan de Accién Tutorial ha servido también para desarrollar charlas y talleres
sobre “Seguridad en Internet” y las “Redes Sociales”

En los dos ultimos afos también se ha profundizado en la integracién de las TIC en el
ambito de la gestion, la organizacidn, la participacion y el liderazgo, con la integracion de
OFFICE 365 (ONEDRIVE, calendario, correo electrénico), la aplicacidn WhatsApp, o la
potenciacion del uso de la pagina web del centro y de las redes sociales (Instagram y
Facebook)

Para terminar, el centro con sus propios recursos ha realizado un enorme esfuerzo para
dotar de una infraestructura que estuviera a la altura del bagaje formativo de los profesionales
que en él trabajan y de las caracteristicas actuales de Internet y las aplicaciones del ambito
educativo. Este esfuerzo se ha hecho en los dos ultimos afios y hoy en dia podemos utilizar,
por ejemplo, las quince tabletas en cualquier aula del centro con una conexidn a Internet
plenamente operativa.

Durante el curso 2020 se han incorporado 5 tabletas mas habiendo un total de 20.

En septiembre de 2020 se recibieron 14 ordenadores convertibles y se empezé a utilizar el
programa Additio en lugar de IESFACIL y la APP Edvoice para la comunicacion con las familias.

Por ultimo, tras la importancia que, desgraciadamente tuvieron las TIC durante la
pandemia sufrida y el confinamiento al que todos nos vimos sometidos, se han incorporado
otros 10 ordenadores portatiles durante el afio 2021.

Asi mismo se han dotado de 2 pantallas con sistema Android, lo que completan los medios
Audiovisuales e informaticos de los que dispone el centro

La Justa de Castilla y Ledn ha dotado durante el curso 2021, de los dispositivos Escuelas
Conectadas, que, por fin, parecen funcionar de forma correcta con lo que tanto los alumnos
como los profesores disponen de una conexidn a internet de elevada velocidad.

Durante el curso 2021-2022 se ha adquirido adicionalmente otro panel digital interactivo
con sistema operativo Android y 7 ordenadores de sobremesa que seran destinados a varios
departamentos y administracién.

Durante el curso 2022-2023 se han adquirido 16 convertibles adicionales y se va a
acometer la renovacion de los paneles digitales en las aulas de referencia, en total, 9 paneles
digitales interactivos.

El centro ha participado en planes de mejora vinculados al uso de las TIC.

e Cursos 14-15 y 15-16, el equipo anterior llevd a cabo un Plan de Mejora de
Resultados en el que, entre otras actuaciones, se contemplaba el cémputo de
veces que eran utilizados los recursos TIC en el ambito de los procesos de
ensefianza y en el de la comunicacion con las familias.
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e Curso 16-17, primer curso del equipo actual, se hizo una autoevaluacion para
detectar las areas a mejorar en el funcionamiento del centro.

e Curso 17-18 y 18-19, se ha puesto en practica un Plan de Mejora de Resultados
en el que se contemplan actuaciones relacionadas con diversas areas del centro
(competencia lingliistica, competencia matematica, participacién y liderazgo y
procesos educativos) que implican de lleno la utilizacion de las TIC. Por ejemplo:
realizacion de actividades TIC de matematicas y lengua, implementacién de
metodologias activas en las que las TIC juegan un papel esencial, o potenciar la
participacién y comunicacion con la comunidad educativa a través herramientas
TIC.

o o El IESO Ribera del Cega ha participado en el curso 2016-2017 en el
Proyecto de Innovacion “FORMAPPS” para impulsar la integracion de las tablets
en el aula. Ese mismo curso se desarrollé en el centro una experiencia
innovadora basada en las TIC y la gamificacién llamada “VIA SAPIENTIA” que
tiene su propia web a la que se accede desde la web de nuestro centro. El afio
pasado participamos como centro piloto en la implantacion de la plataforma
Moodle y este afio estamos desarrollando una formacidn, en la modalidad de
seminario, para extender la utilizacion de esta plataforma al mayor nimero de
profesores del centro.

e Ademas, durante el curso 2018-2019, hemos utilizado SELFIE como herramienta
de autorreflexion sobre la utilizacién de las TIC para el aprendizaje y su nivel de
integraciéon en el funcionamiento de centro con el objeto de planificar, a partir
de esa imagen, las actuaciones que mejoren y potencien dicha integracion.

e Durante el curso 2019 — 2020y 2020 — 2021 se esta potenciando las aplicaciones
como Teams y aquellas que provee la Junta dentro de las medidas para la
comunicacion con los alumnos en caso de confinamiento. Ademas, durante el
curso 2020-2021 se utilizara la aplicacion Additio y Edvoice para la comunicacién
con los padres.

e Curso 2021-2022: se ha continuado consolidando la utilizacién de la plataforma
Additio/Edvoice con familias y profesores. Los profesores se implicardn en la
formacion y posterior uso de los equipos adquiridos como consecuencia del
proyecto Cédice TIC.

e Curso 2022-2023: se ha realizado selfie de centro, selfie de profesores y DAFO
en paralelo a la renovacién de la certificacidn TIC del centro. Se ha continuado
mejorando en la formacion y en el uso de los dispositivos entregados al centro
como consecuencia del proyecto Cédice TIC.
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2.2,

Objetivos del Plan de accion

El Plan TIC del IESO Ribera del Cega es un instrumento de planificacion integrado en su

Proyecto Educativo con la intencidn de orientar y desarrollar en diferentes areas el
tratamiento de la informacién y la competencia digital como herramienta util para los
diferentes procesos que se llevan a cabo en el Instituto. Se persigue consensuar en diferentes

periodos de tiempo acuerdos en los que se implique toda la Comunidad Educativa del Centro.

Las metas y los principios orientadores del Plan TIC dependen directamente de lo recogido
en el Proyecto Educativo de Centro. Siguiendo las directrices generales de dicho documento,
las preferencias de la accién educativa han de centrarse en lograr que, al término de la etapa

que impartimos, nuestro alumnado pueda:

Ejercer como miembro activo de una sociedad en continuo cambio.
Incorporarse a la vida adulta.

Que la responsabilidad y el esfuerzo sean valores fundamentales en su vida
futura.

Que el alumnado pueda realizarse en todos los ambitos posibles: artistico,
cultural, linglistico, social y politico.

Desarrollar un aprendizaje permanente.

Para conseguir estos principios, en el PEC se enuncian los siguientes objetivos generales:

a)

b)

c)

d)

e)

Orientar toda la actividad académica del Centro de modo que se desarrolle en
un clima de convivencia basada en la participacién, el pluralismo, la tolerancia,
el respeto y la aceptacién mutua

Favorecer un ambiente en el Centro que estimule las relaciones positivas
despertando en el alumno la confianza y la automotivacién.

Establecer por medio del Reglamento de Régimen Interno el marco adecuado
que permita a todos los miembros de la Comunidad Educativa ejercer sus
derechos sin olvidar sus deberes.

Propiciar la comunicacion e informacién entre el alumnado, el profesorado y las
familias, basada en el didlogo, el respeto, aceptacidn y estima mutuos.

Impulsar la accion tutorial individual y colectiva como instrumento esencial para
llevar a cabo la maduracidn de la personalidad de cada alumno en concreto, la
orientacién educativa y profesional en las elecciones personales.

Las tecnologias de la informacion y la comunicacion y su integracion en nuestro

IESO contribuiran a la consecucion de estos objetivos de la siguiente forma:

Ce: B comrno.
. DE ESPARA DE EDUCACION
¥ FOR!

La integracidn curricular de los recursos TIC en la practica educativa permite el
desarrollo de las competencias basicas del alumnado y, de manera especifica, el
logro de una buena formacion en materia tecnoldgica.

El uso de los recursos TIC contribuye a facilitar la participacion de todos los
miembros de la comunidad educativa mediante multiples actuaciones basadas
en la aceptacién de la diversidad.

e % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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e Los logros alcanzados en el manejo critico y responsable de los recursos TIC
garantizan procesos de aprendizaje permanente, contribuyen a enriquecer el
crecimiento personal y facilitan la integracion positiva de nuestros alumnos en
un mundo adulto cada vez mas cambiante y con retos mas complejos.

e Porsus caracteristicas de universalidad y facil acceso, los recursos TIC integrados
en el Proyecto Educativo del Centro permiten estar permanentemente
informado de los derechos y deberes que tienen todos los integrantes de la
Comunidad Educativa del IESO contribuyendo de manera efectiva a la
construccion de un clima positivo de convivencia.

e Los compromisos nacidos del consenso y asumidos por cada sector garantizan la
formacién permanente de todos sus miembros y contribuyen de manera efectiva
a la linea de mejora y a la cultura de calidad que el IESO persigue en todas sus
actuaciones.

De forma mas especifica, podemos considerar que las tecnologias de la informaciény la
comunicacion y su integracion en nuestro IESO contribuiran a la consecucion de los objetivos
citados en el apartado anterior, a través de la consecucién de los objetivos de dimensién
pedagdgica, organizativa y tecnoldgica, de acuerdo con los principios expositivos que aparecen
en la orden que regula la certificacion.

Objetivos de dimensién pedagégica.

Logros y metas relativos a los procesos de ensefianza y aprendizaje, contenido y curriculos, los
procesos de evaluacién y la organizacién didactica y metodoldgica de los recursos y servicios
digitales para el aprendizaje y la confianza digital.

e Facilitar el aprendizaje significativo utilizando como recurso las TIC, y que el
alumno alcance habilidades y destrezas tecnoldgicas incluyendo en las
programaciones diddacticas la secuenciacion de los procesos para adquirir la
competencia basica del tratamiento de la informacion y la competenciadigital.

e Potenciar la utilizacion de las TIC en la educacion sin ningun tipo de exclusion;
esto tendrd como objetivo final mejorar los procesos de aprendizaje planificados
de forma gradual segun las orientaciones pedagogicas y metodoldgicas
recogidas en las programaciones didacticas de las diferentes materias
curriculares.

e Facilitar al alumnado con dificultades de aprendizaje la utilizacion de contextos
de aprendizaje con las TIC en los que encuentren entornos adaptados a sus
caracteristicas y estilos de aprender.

e Acercaralalumnado las TIC de un modo responsable con el fin de desarrollar una
perspectiva critica hacia ellas.

e Priorizar el uso de los recursos TIC del Centro en la programacion del proceso
educativo de los alumnos con necesidades Especificas de Apoyo Educativo.

e Potenciar entre el profesorado del Centro la integracion de los recursos TIC en la
practica docente, considerdndolos como parte esencial en los procesos de
aprendizaje.

En el siguiente cuadro se muestran las estrategias para lograr los objetivos de
dimension pedagdgica, quiénes son las personas encargadas de ello, y en qué momento se
van a llevar a cabo.
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®Novel|(

Cormpetencia Digtal de Centros

Elaborar las pautas para incluir o Comisién TIC del JUNIO
revisar estos aspectos en las IESO.
Programaciones didacticas de los Sl
Departamentos.
Disefar y coordinar un calendario Jefes De MENSUAL
semanal para el uso metodolégico Departamento
de los recursos TIC (profesores y
alumnos).
Realizar el seguimiento y la Departamentos.  Reunién mensual
evaluacion.

Objetivos de dimensidn organizativa.

En este apartado podemos diferenciar entre:

Referidos a la gestion y organizacion del centro

e Definir, generar y estructurar las medidas de seguridad que garanticen la
proteccion de datos especialmente sensibles integrandolas en el Plan de
Confidencialidad que se creard en el centro.

e Disponer de todos los recursos TIC con los que cuenta el Centro para llevar a
cabo su gestion.

e Establecer las lineas de trabajo que permitan la integracion de los recursos TIC
en el desarrollo de todos los procesos de los diferentes ambitos de actuacién del
Instituto.

e Establecer un protocolo interno para la reutilizacidn y el reciclado de los equipos
que no se utilicen y de los consumibles que se generen.

e Planificar un proceso de evaluacién que permita valorar el nivel de integraciéon
TIC en la gestidn y organizacion del IESO para adoptar medidas de mejora.

En el siguiente cuadro se muestran las estrategias para lograr los objetivos de dimensidn
organizativa relacionados con la gestidn y organizacion, quiénes son las personas encargadas
de ello, y en qué momento se van a llevar a cabo.

Editar una lista de actuaciones con recursos Equipo Curso completo
TIC para llevar a cabo los diferentes directivo
procesos de gestiéon semanal y mensual.

Aplicar el protocolo de reciclado de Equipo Inicio de curso
residuos. directivoy
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Ce: B comrno.
. DE ESPARA

personal
autorizado
Difundir el Plan de Confidencialidad del Equipo Inicio de curso
IESO: custodia de claves de acceso y datos directivoy
de usuarios y contrasefias. personal
autorizado
Realizar una encuesta de valoracién dirigida ~ Comision TIC Final de curso

a toda la Comunidad Educativa

Referidos al desarrollo profesional del profesorado

DE EDI
¥ FOR!

Valorar y diagnosticar al inicio y al final de cada curso el nivel de competencia
digital del profesorado a través de:

o Laencuesta realizada por el centro.
Analizar las necesidades de formacién del Claustro de profesores con el objetivo
de programar un Plan general de actividades que responda a mejorar los puntos
débiles detectados.
Desarrollar nuestro Plan de formacion que incluye un Seminario enfocado a la
integracion curricular de las TIC en los procesos de ensefianza.
Organizar sesiones formativas puntuales dirigidas al profesorado que no
pertenece al Grupo de formacion permanente TIC mediante un asesoramiento
individualizado que permita superar el nivel de competencia digital y mejorar las
destrezas personales para el uso de las TIC.
Promover encuentros entre el profesorado para compartir recursos relacionados
con su practica docente en un espacio comun para compartir recursos. Ademas,
se suscitara la creacién de blogs especificos por asignatura enlazados con la
pagina web del centro.

T e W castilla y Leon "W Transformacidén y Resiliencia
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Competence Dotel de Centros (@

Difundir la herramienta de Inicio y fin de curso
autoevaluacion de la competencia )
. oo Comision TIC
digital y clasificar al profesorado en

los 4 perfiles definidos

Definir la formacién necesaria para el Equipo Fin de curso
siguiente curso directivo

Realizar sesiones informales de

formacion o intercambio de recursos

e . Comision TIC Todo el curso
o conocimientos relacionados con las

TIC

Referidos a la colaboracion e interaccion social.

e Favorecer el uso de los recursos tecnolégicos como elementos basicos en la
formacién personal, la interaccién social y educativa y la informaciéon en
diferentes ambitos.

e Fomentar actuaciones orientadas a la formacion en el uso de las TIC que vayan
dirigidas a profesores, alumnos y familias.

e Proyectar al entorno social del Centro la imagen de un Instituto que integra los
recursos TIC en la mayoria de los procesos que se llevan a cabo convirtiéndolos
en parte principal del proceso educativo.

e Utilizar de manera habitual los procedimientos tecnolégicos establecidos para
transmitir los diferentes tipos de informacién entre profesores, alumnos vy
familias de manera confidencial y personalizada.

e Fomentar el uso de los entornos de comunicacion y aprendizaje entre los
miembros de nuestra Comunidad Educativa.

e En caso de necesidad / confinamiento se proporcionaran los equipos de los que
dispone el centro a las familias que lo necesiten.

Organizar sesiones de formacién para Comisién TIC Octubre y febrero
las familias: uso de los recursos
tecnoldgicos vinculados al Centro:.

Valorar las actuaciones realizadas por Comisién TIC Junio y septiembre

parte de toda la Comunidad Educativa.
Equipo directivo

gommNo MO Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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Realizar el seguimiento de la utilizacion Responsable TIC  Final de cada trimestre
de recursos TIC y registro en
indicadores especificos.

Objetivos de dimensién tecnoldgica.

e Mantener la estructura de la red informdtica del IESO permanentemente
actualizada y en éptimas condiciones de uso.

e Revisar periddicamente las pizarras digitales y el aula de informatica para
comprobar su estado y constatar que su utilizacion se ajusta a las normas de uso
previamente establecidas.

e Actualizar y revisar periédicamente los equipos informaticos destinados al uso
de alumnos en la sala dotada en el centro a tal efecto

e Planificar en el presupuesto anual la dotacion necesaria para el mantenimiento
de los recursos TIC y la posible sustitucion de los equipos mds antiguos o en peor

estado.
Comprobacion de los cuadernos de Responsable Semanalmente
seguimientos del equipo TICy
informatico y realizacion de tareas profesorado
de mantenimiento o reparacién con reduccion
horaria.
Comprobacion del estado de los Responsable Al inicio y fin de
equipos y de la red TIC cada trimestre
Decidir la compra de equipos u Equipo Inicio de curso
componentes informaticos directivo
GOBIERNG  MINSTERIO Junta de Plan de Recuperacién,
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2.3. Tareas de temporizacion del plan

Constitucidon comision TIC:

El centro, con un reducido Claustro de profesores, tiene la ventaja de poder transmitir la
informacién de manera inmediata, utilizando muchas veces tiempos ajenos a las reuniones
formales de los diferentes érganos de coordinacién.

La Comision de Coordinacién Pedagdgica (C.C.P.) se ha constituido como el elemento
basico que contribuye a la puesta en marcha, el desarrollo, la coordinacién y la evaluacién de
todos los Planes y Proyectos que se llevan a cabo en el IESO, todo ello se dard a conocer, al
resto de profesorado, tanto en las reuniones de departamento como en el claustro.

La CCP se convierte en el principal elemento dinamizador del Plan TIC impulsando las
medidas necesarias para su aplicacién durante todo el curso, organizando las estrategias que
permiten incorporarlo a los diferentes procesos del Centro y motivando a todos los sectores de
la Comunidad Educativa en las actuaciones que se planifican para lograr la mayor integracion y
participacion.

A efectos organizativos optamos por crear una Comision TIC que estara formada por los
siguientes miembros: el Equipo directivo, el responsable de TIC, asi como el profesorado del
claustro que por motivos de horario contemple reducciones vinculadas al mantenimiento,
funcionamiento y difusidn de las TIC en el centro; también pertenecera a esta Comisién TIC la
persona que realiza las tareas de auxiliar administrativo

a) Funciones.

Se recogen a continuacién la asignacion de funciones a desarrollar por la Comisién TIC:

Elaboracion, =  Redactar el Plan TIC inicial. = |nicio de
difusion y = Supervisar y actualizar datos. curso.
revision del = Informar a la Comunidad Educativa de las = Mesde
Plan TIC actuaciones que se llevan a cabo. febrero.
=  Coordinar los procesos de revision y = Final de
evaluacion. curso.
= Supervisar las incidencias técnicas para poner
a punto infraestructuras y equipos:
Tareas , .
o *  Controlar las averias y necesidades de * Todoel
técnicas. .
mantenimiento. curso.
= |nstalary controlar los programas necesarios
para el desarrollo de los diferentes procesos
recogidos en el Plan TIC.
=  Planificar el uso de espacios y tiempos de los
recursos TIC.
ﬁ'ﬁ GOBERNG  HINITERIO Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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Tareas =  Actualizar el inventario de los recursos TIC.
organizativas ® Integrar los recursos TIC en los Planes del
= Todo el
IESO.
curso.
=  Recoger las sugerencias aportadas por el
profesorado, los alumnos y las familias para
incorporarlas al Plan TIC y planificar su = Todo de
Tareas realizacion. curso.

dinamizadoras ™ Integrar las necesidades formativas en el Plan
TIC y en el Proyecto de Formacion de Centro.
=  QOrganizar sesiones cooperativas dirigidas a
profesores, alumnos y familias para el
intercambio de informacién, recursos y
experiencias.

El Plan TIC entrd en funcionamiento el curso 2011/12 y se ha ido actualizando cada afio.

Se dio a conocer al Claustro y al Consejo Escolar en dicho curso. Cada afio en noviembre,
en la reunién informatica, se informa a las familias sobre el plan, principalmente se les da a
conocer los recursos TIC de los que dispone el centro, asi como de su utilizacion.

A lo largo del curso, la comisidn TIC se encarga de realizar sus diversas funciones, como
recoger informacién para la actualizacion del plan o realizar el mantenimiento de los equipos y
la infraestructura.

Al finalizar cada curso académico, se pasa una encuesta a los diferentes sectores de la
comunidad educativa para evaluar el Plan e introducir mejoras.

El plan TIC del centro estd asociado a la PGA, por ello no es necesaria su aprobacién en el
claustro o consejo escolar, lo que no impide que en ambos érganos se informe de las distintas
actualizaciones o incorporaciones que se consideren de interés general.

2.4. Estrategias y procesos de dinamizacion del plan

a) Estrategias para la difusidon y dinamizacion del Plan TIC.

El proceso para dinamizar y difundir nuestro Plan de integracion de las TIC en el IESO se
desarrolla adoptando un conjunto de estrategias planificadas a partir de la realidad del Centro
al inicio de cada curso. Tiene como documento base de trabajo el Plan TIC del curso anteriory
la memoria de evaluacién realizada al finalizar cada curso por la Comisién TIC que recoge,
mediante una encuesta especifica con indicadores contrastados, las valoraciones de todos los
sectores implicados en las diferentes actuaciones que se han abordado durante el curso. La
dindmica establecida para llevar a cabo todas las actuaciones segun el plan de temporalizacion
que se recoge en el apartado anterior establece las bases para la difusién del Plan entre
profesores, personal no docente, alumnos y familias. El plan TIC sera publicado en la pagina
Web del centro para mejorar la difusidon del mismo.
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b) Fomentar la participacion e implicacion en el mismo.

En todos los apartados de este documento se establecen los cauces de participacién de
cada sector en correspondencia a diferentes grados de implicacién:

e Para el profesorado:

A partir del nivel de competencia en el uso de los recursos TIC se establece una estrategia
basada en la autoevaluacién y formacion con el objetivo de adquirir conocimientos y técnicas
para mejorar el nivel, en el incremento de la utilizacién de los recursos en el plano de gestidn
académica (programa IES FACIL) y en el plano de la integracién curricular de los recursos (uso
de TIC y uso de la Plataforma virtual de aprendizaje).

Se adoptan las medidas organizativas necesarias para ofrecer un asesoramiento continuo
por parte de la Comisidon TIC, y en particular por el responsable TIC del Centro, a todos los
docentes del Instituto, que tendrd como objetivo motivar a todo el profesorado para
incentivar el uso de recursos didacticos existentes y la creacion de un banco de recursos
propios que pueda difundirse a través de nuestra Pagina Web o del aula virtual.

e Para el personal no docente:

Se facilita el acceso a todos los recursos del Centro impulsando un proceso de formacién
continua para la mejora de los programas de gestion e implicandoles directamente en el
mantenimiento fisico de la infraestructura y los recursos TIC.

Su participacion para el impulso y la dinamizacién del Plan se considera esencial por la
continua relacidn que mantienen con el resto de los sectores del Centro, siendo parte esencial
para la difusién de sus objetivos.

e Para el alumnado:

Recibe la formacidn tedrica y practica necesaria para desarrollar al maximo su competencia
digital a partir de procesos secuenciados que se integran en las diferentes areas curriculares
complementandose entre si.

Se planifican progresivamente los estandares de aprendizaje de cada materia para alcanzar
una formacién global en la que los recursos TIC se conviertan en elementos auxiliares
imprescindibles para la consecucién de todas las competencias bdsicas.

e Para las familias:

El Centro organiza jornadas para que las familias conozcan los recursos TIC del Centro y
planifica la difusién de sus planes impulsando la participacidn de las madres y padres en
procesos de comunicacion.

La opinion de las familias es tenida en cuenta de manera continua para adoptar medidas
de correccién en todos los procesos que se desarrollan en el IESO.
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| 3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacion, gestion y liderazgo.

e De acuerdo con lo previsto en el anterior Plan TIC, la gestién y la planificacion, es
responsabilidad de la Comisidon TIC, formada por el Equipo directivo, el
responsable TIC, profesores con reduccién horaria vinculada a las TIC y el auxiliar
administrativo.

e La Comisién de Coordinacidn Pedagdgica (C.C.P.) es el elemento basico de
coordinacidon y evaluacion de todos los Planes y Proyectos que se llevan a cabo
en el IESO. Sera pues la CCP y, en consecuencia, el Claustro los principales
dinamizadores del Plan TIC, desarrollando estrategias para incorporarlo a los
diferentes procesos del centro y promoviendo la participacion en él de toda la
comunidad educativa.

e Elsiguiente cuadro recoge las funciones que tiene atribuidas la Comisién TIC:

TAREAS ACTUACIONES REUNIONES
Elaboracion, = Redactar el Plan TIC inicial. * |nicio de
difusion y = Supervisary actualizar datos. curso.
revision del Plan = Informar a la Comunidad Educativa = Mes de
TIC de las actuaciones que se llevan a febrero.
cabo. = Final de
= Coordinar los procesos de revisidon y curso.
evaluacién.
Tareas técnicas. = Supervisar las incidencias técnicas = Todo el
para poner a punto infraestructuras curso.
Yy equipos:

= Controlar las averias y necesidades
de mantenimiento.

= |nstalar y controlar los programas
necesarios para el desarrollo de los
diferentes procesos recogidos en el

Plan TIC.
Tareas organiza- = Planificar el uso de espacios y = Todo el
tivas tiempos de los recursos TIC. curso.

= Actualizar el inventario de los
recursos TIC.
= Actualizar en ABIES los recursos
bibliograficos de nuestrabiblioteca.
- Integrar los recursos TIC en los
Planes del IESO.
Tareas dinamiza- = Recoger las sugerencias aportadas * Todo de
doras. por el profesorado, los alumnos y curso.
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las familias para incorporarlas al
Plan TIC y planificar su realizacion.

= Integrar las necesidades formativas
en el Plan TIC y en el Proyecto de
Formacién de Centro.

= QOrganizar sesiones cooperativas
dirigidas a profesores, alumnos y
familias para el intercambio de
informacion, recursos y
experiencias.

El plan digital en relacion con los documentos y planes institucionales:

e El Plan TIC del Centro se integra en el Proyecto Educativo como un documento
con entidad propia complementando apartados basicos del mismo en los
diferentes procesos del funcionamiento de nuestro Instituto. El papel de las TIC
se define como un recurso imprescindible para la Gestion académica,
administrativa y de los recursos del centro; basico para los procesos de
comunicacion institucional entre este instituto y otros organismos; esencial para
la transmisién de la informacidn, la comunicacién interna entre profesores y
externa con los alumnos y sus familias.

e El Plan TIC también esta presente en la PGA, a través de los objetivos y de las
actuaciones que alli se contemplan.

e El Plan Tic estd muy presente en las programaciones didacticas a través de los
objetivos generales, las consideraciones metodoldgicas y los estandares de
aprendizaje.

e ElPlanTIC esta presente en el RRI a través de las referencias a ADDITIO/EDVOICE
o IESFacil como herramientas para el seguimiento de las incidencias de asistencia
al centro, o de faltas contrarias a las normas de convivencia. Hay también en este
documento la referencia al ciberacoso y cdmo proceder ante este tipo de casos.

e Los planes de formacion del centro, como ya se ha venido mencionando, han
tenido muy presente el Plan TIC desde que se presentdé por vez primera en 2011
y lo tienen en el actual, habida cuenta de la formacidon sobre Moodle Y
ADDITIO/EDVOICE que se esta llevando a cabo y de la formacién en metodologias
activas en las que las TIC son también un elemento central.

e El Plan de Mejora de Resultados del centro contempla numerosas actuaciones
relacionadas con las TIC en el darea de mejora de la accesibilidad a las TIC de
dicho plan.

e El Proyecto de Autonomia de nuestro centro contempla la implementacién de
metodologias activas en relacién con los alumnos de peor rendimiento
académico de primero y segundo de ESO. En esas metodologias activas las TIC
juegan un papel de primer orden.

e El Proyecto Lingliistico de nuestro centro también hace referencia a la utilizacion
de las TIC para potenciar del desarrollo de una competencia plurilingiie entre el
alumnado vy la creatividad en la produccion linglistica.

e El Proyecto de Internacionalizacién de Centro también integra el Plan TIC dado
que cualquier actividad de caracter internacional requiere de este tipo de

. ,3 B GOBERNO  HENISTERIO % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
S} Diesmana  DEEDUCACION : i ot o . :
el g ¥ FORMACIGIN PROFESIONAL %I castillay Le6n W Transformacidén y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacién



herramientas para ser llevada a efecto (intercambios, viajes, proyectos
educativos europeos, etc.).

Organizacion de gestion de infraestructuras, recursos tecnolégicos-didacticos, redes,
servicios, acceso, uso y responsabilidades.

e La organizacién los aspectos arriba mencionados (infraestructuras, recursos,
redes, servicios, etc.) es responsabilidad de la Comisién TIC. Esta comisién es la
encargada de valorar las necesidades del centro en relacién con cada uno de esos
aspectos, y acordar las decisiones de renovacion, actualizacion, sustitucion, etc.
para que respondan adecuadamente a los objetivos del Plan TIC.

e Infraestructuras: El responsable de TICy el secretario se ocupan directamente de
su gestion.

e Recursos tecnoldgico-didacticos: La Comision TIC organiza la gestion de los
recursos tecnoldgicos y ha establecido la utilizacién de cuadrantes semanales
donde los profesores del centro pueden reservar la utilizacién del aula de
informatica, las tablets y los ordenadores convertibles.

e Redes: El responsable TIC y el secretario se ocupan de la gestidn de las redes.

e Los servicios contratados es responsabilidad de la Comision TIC.

e Lagestion del acceso alos recursos, el uso y las responsabilidades esta en manos
de la Comisién TIC.

e Criterios de mantenimiento y actualizacion de equipamiento y servicios.

1. La utilizacion de los recursos informaticos por parte de profesores y alumnos
implica un uso responsable de los mismos estableciéndose el compromiso de
informar de las incidencias que se observen en cada equipo o servicio al
profesor responsable de las TIC del IESO.

2. Con ayuda del resto de los componentes de la Comisidon TIC, intentard
subsanar las deficiencias detectadas.

3. Corresponde al secretario el mantenimiento y actualizacién de los equipos y
servicios contando con el apoyo del resto de los miembros de la Comisién
TIC.

4. La gestion del soporte técnico estard coordinada por ese mismo profesor y
por el auxiliar administrativo del Centro.

e Criterios de seguridad y confidencialidad.

1. El Plan de confidencialidad del IESO establece las estrategias de proteccion
de contrasefias y acceso a la configuracion del equipamiento y redes del
Centro y establece los criterios para la difusion y extensién de datos
personales dentro y fuera del Centro. El Plan TIC recoge en Anexo con acceso
restringido al Equipo directivo y al personal autorizado, las claves para entrar
en los diferentes procesos que implican mayor o menor grado de proteccién
de datos y confidencialidad.

2. El sistema operativo y la red de Escuelas conectadas realizan funciones de
filtrado y cortafuegos. Existe la posibilidad de “congelar” el disco duro de los
equipos pero el momento no se ha considerado necesario.
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e Criterios y procesos en caso de uso inadecuado e incidencias en materiales y
servicios.
1. Las actuaciones que supongan un uso inadecuado de este tipo de recursos
estan recogidas vy tipificadas en el R.R.l. del IESO con indicacidon de los
procedimientos para su sancion

e Renovacion y reciclado del equipamiento informatico.

1. El Centro cuenta con una buena dotacidn de equipos informaticos, bien
adjudicados por la administracion en diferentes momentos o adquiridos por
el Instituto con financiacién propia. Se han renovado en los ultimos cursos
los equipos de las aulas, direccidn, orientacion y aula de informatica. Ademas,
hemos recibido en los ultimos dos afios:

a. 40 ordenadores convertibles
b. 10 paneles interactivos para las aulas
c. 7 ordenadores de mesa

2. Plan de reciclado para equipos y consumibles. Algunos equipos averiados se
utilizan para la parte practica de las asignaturas de tecnologia y electrdnica,
ofreciendo a los alumnos de esas materias la posibilidad de identificar y
conocer las partes de un ordenador. Estos equipos junto a otros materiales
de uso didactico se localizan en los armarios del aula de informatica. Los
ordenadores y otros componentes electronicos que se dan de baja
definitivamente se llevan, al finalizar el curso, al PUNTO LIMPIO, causando
baja definitiva en el inventario del Centro.

3. Los consumibles que se generan, (cartuchos de toner de la fotocopiadora),
ya que otros no existen, se retiran por parte de la empresa Comercial Cuatro
S.L. gue mantiene las maquinas fotocopiadoras.

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion en relacién con:

a) RRIly Plan de convivencia:
a. Revisar anualmente el RRI y el plan de convivencia para incluir las
referencias y menciones necesarias relacionadas con el Plan TIC.
b) PGA:
a. Actualizar anualmente los objetivos relacionados con el Plan TIC.
b. Estrategia de desarrollo.
e Revisidn anual a partir de los cuestionarios de funcionamientode
centro y de las memorias de departamento.
c) Planes de formaciéon, planes de mejora, PLC y Proyecto de
Internacionalizacidn:
a. ldentificacion de necesidades relacionadas con el Plan TIC en esos
proyectos.
b. Estrategia de desarrollo.
e Revisidn anual através de los cuestionarios de funcionamiento de
centro y de las memorias de departamento.
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d) Equipamiento informatico:

a. Actualizaciéon y renovacién de los equipos informaticos, las
infraestructuras y los servicios para adaptarlos a las necesidades que
surjan en los préximos cuatro afios.

o Estrategia de desarrollo.
A partir de los cuestionarios de funcionamiento de centro, de las
memorias de departamentos y de la observacién de la Comision TIC, y
atendiendo a las posibilidades econdmicas del centro se intentara seguir
renovando y actualizando los ordenadores en la medida de lo posible.

e) Pagina Web:

Actualizacién permanente de la pagina web y publicacion del plan TIC.

a. Estrategia de desarrollo.

e Revisar anualmente los elementos que se desean cambiar vy
actualizar.

e Publicacion plan TIC del centro como estrategia de difusién del
plan TIC.

f) Soporte a las necesidades TIC del centro:

Ante la creciente demanda y uso de recursos TIC, necesidad de disponer de
una estructura de centro y un soporte desde estructuras centralizadas que
pueda satisfacer de manera adecuada el creciente uso de las tecnologias de
la informacion.

a. Estrategia de desarrollo.

e Tratar en foros adecuados (reuniones de directores)

g) Generacion de grupos de trabajo para compartir experiencias TIC:
Generacion de grupos de trabajo formales (CCP entre otros) e informales
para compartir experiencias en la aplicacién de plataformas TIC, dispositivos
y aplicaciones.

a. Estrategia de desarrollo.

e Detectar necesidades a lo largo del curso académico para generar
un grupo en caso necesario.

2 ,; SOBERNG  MNETERIO ‘37 Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
2 & Y FORMACION PRORSIGNAL I castilla y Le6n W Transformacidn y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacién



Propuestas de innovacién y mejora

Area 3.1 Organizacién, gestion y liderazgo

ACCION 1: Revision anual RRI y plan de convivencia

Medida

Revisar anualmente el RRIy el plan de convivencia para incluir las referencias y
menciones necesarias relacionadas con el plan TIC

Estrategia de desarrollo

Revisar RRI y Plan de convivencia

Responsable

Equipo directivo

Temporizacion

Primer trimestre

ACCION 2: Revision PGA

Medida

Actualizar anualmente los objetivos relacionados con el plan TIC

Estrategia de desarrollo

Revisidn anual a partir de los cuestionarios de funcionamiento del centro y de
las memorias de departamento

Responsable

Equipo directivo

Temporizacion

Primer trimestre

ACCION 3: planes de formacién, planes de mejora y proyecto de internalizacién

Medida

Identificar necesidades relacionadas con el plan TIC en estos proyectos

Estrategia de desarrollo

Revisidn anual a partir de los cuestionarios de funcionamiento del centro y de
las memorias de departamento

Responsable

Equipo directivo

Temporizacion

Primer trimestre

ACCION 4: Ac

tualizacién y renovacidn del equipamiento informatico

Medida

Actualizacion y renovacion de los equipos informaticos, las infraestructuras y
los servicios para adaptarlos a las necesidades que surjan en los préximos afios

Estrategia de desarrollo

A partir de los cuestionarios de funcionamiento de centro,

de las memorias de departamentos y de la observacién de la Comision TIC, y
atendiendo a las posibilidades econdmicas del centro se intentara seguir
renovando y actualizando los ordenadores en la medida de lo posible.

Responsable

Equipo directivo

Temporizacion

Primer trimestre

ACCION 5: revision pagina web

Medida

Revisidn anual de pdgina web e inclusién en la misma del plan TIC del centro
como estrategia de difusién del mismo

Estrategia de desarrollo

Revisidn de pagina web y publicacion

Responsable

Equipo directivo con administrativo

Temporizacion

Primer trimestre

ACCI

ON 6: soporte a las necesidades TIC del centro

Medida

Ante la creciente demanda y uso de recursos TIC, necesidad de disponer de
una estructura de centro y un soporte desde estructuras centralizadas que
pueda satisfacer de manera adecuada el creciente uso de las tecnologias de la
informacioén en los centros.

Estrategia de desarrollo

Tratar inquietud en foros adecuados (reuniones de directores)

Responsable

Director del centro

Temporizacion

Segun planificacidn de estas reuniones

ACCION 7: grupos de trabajo

Medida

Generacién de grupos de trabajo formales e informales para compartir
experiencias TIC

Estrategia de desarrollo

Detectar necesidades a lo largo del curso académico para generar un grupo en
€aso necesario

Responsable

Comisién TIC

Temporizacion

A lo largo de todo el curso académico
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3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje

Integracion curricular de las TIC:

El desarrollo de la Sociedad de la Informacidon, caracterizada por el uso masivo y
creciente de las nuevas Tecnologias de la Comunicacion y de la Informacidn, en cada uno de
los aspectos del ser humano y por una fuerte tendencia a la globalizacién econdmica y
cultural, exige que los habitantes de esta sociedad desarrollen nuevas competencias para
poder afrontar con éxito los retos que les pone su entorno.

Es obvio que estos cambios tienen su repercusion en el mundo educativo, reflejo de la
cual es el nacimiento del concepto: “integracién curricular de las TIC”. La Integracion
curricular de las TICs es el proceso de hacerlas enteramente parte del curriculo, como parte
de un todo, permedndolas con los principios educativos y la didactica que conforman el
engranaje del aprender. Las TIC se han convertido asi en un eje transversal de toda accion
formativa, donde van a tener, al menos, una de las siguientes funciones:

i. Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC.
El conocimiento, uso y comprensién de las TIC es contenido de diversas materias que se
imparten en nuestro centro: Tecnologia, Robética, TIC, etc. Asi, entre los estandares de
aprendizaje evaluables/criterios de evaluacion de estas asignaturas, observamos algunos
gue estan relacionados con estos contenidos. De este modo, los alumnos se familiarizan con
los medios (ordenadores, tablets, pizarra digital, videocamara, DVD, etc.) y adquieren las
competencias necesarias para hacer de ellos instrumentos Utiles y seguros (en cuanto
seguridad informatica) a lo largo de sus estudios, en el mundo del trabajo o en la formacién
continua cuando sean adultos.

il. Como entorno para el aprendizaje: Definir un ambiente mediado
con TIC.
El uso de las TIC en nuestro centro supone una magnifica experiencia de aprendizaje
colaborativo basada en comunidades virtuales de aprendizaje y ensefianza reciproca
(Moodle, Teams, Office365).

ii. Como aprendizaje del medio: Adquisicion de competencias digitales y su secuenciacion.

Cada departamento de nuestro centro tiene presente en sus programaciones didacticas
las estrategias para adquirir la competencia digital en cada asignatura a través de diferentes
metodologias que ponen en practica diversidad de actividades. Todos los departamentos
contemplan el trabajo de estandares de aprendizaje/ criterios de evaluacion relacionados
con y encaminados al desarrollo de la competencia digital.

El profesorado contribuye ademds a la adquisicion de la competencia digital del
alumnado utilizando recursos digitales bien proporcionados por las editoriales o de
produccién propia y a través del uso de plataformas educativas digitales como es el caso del
aula virtual o Teams que permite una comunicacion a distancia con el alumnado.

En el anexo VI de este documento se establece la graduacién de la adquisicidn de la
competencia digital segun los diferentes cursos de ESO.
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Iv. Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el aprendizaje, la
atencion a la diversidad, la inclusidn educativa, la internacionalizacion y la equidad
educativa.

En el IESO, nos encontramos con la posibilidad de hacer frente a las necesidades
diarias de la educacion contando con un conjunto de aplicaciones y dispositivos digitales,
gue no son sélo necesarios para los discentes que no requieren una atencién especial, sino
gue son también de gran utilidad para que el alumnado con ciertas carencias pueda
desarrollarse con garantias de éxito puesto que:

* Los alumnos pueden trabajar con mayor autonomia, de manera
individual y en grupo mejorando la competencia social y ciudadana al
mismo tiempo que la digital.

= El profesor puede disefiar materiales especificos adaptados a las
caracteristicas y a las necesidades del alumno para favorecer su
progresion, su inclusién o para motivarles.

= Los alumnos estén mas activos en la clase ya que se trata de un
recurso que necesita de la interaccién continua para su aprendizaje.

= Existe una mayor atencidn y motivacién por el aprendizaje debido a
que se enfrentan a retos muy cercanos a sus centros de interés y al
tratarse de una herramienta visual y atractiva.

= Estos recursos despiertan el interés y motivan al alumnado con
necesidades educativas especiales ya que, bien utilizadas, las
tecnologias de la informacioén y la comunicacion facilitan los logros de
este alumnado.

= Facilitan la interaccion del alumno con los recursos mas proximos y
con el profesor.

= Permiten que la tecnologia llegue a aquellos tienen menos
posibilidades de tenerla en casa, de manera que se pueda llevar a
cabo la educacidn a distancia para casos de enfermedades, ausencias
prolongadas y otra serie de circunstancias extraordinarias que
pudieran concurrir.

a) Criterios metodoldgicos y didacticos compartidos de centros.

Varios profesores del centro estan registrados en eTwinning por lo que se prevé
trabajar con otros centros en un corto espacio de tiempo. Cuando asi se haga,
redactaremos, evidentemente, una serie de criterios comunes para la evaluacién y
seguimiento de los trabajos que vayan elaborando los alumnos.

b) Modelos didacticos y metodoldgicos de referencia en el uso de recursos y
servicios digitales: principios, estrategias generales, criterios de flujo de
ensefianza/aprendizaje con TIC (interaccion, espacios-tiempos reales y
virtuales).

Nuestra concepcion sobre la insercion de las TIC en el sistema educativo no reside en
un cambio en el propio sistema, sino que la utilizacidn de las TIC en materia educativa
supone nuevas perspectivas respecto a una ensefianza mas individualizada, mejor
planificada y apoyada en entornos on line, cuyas estrategias no se basan en
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procedimientos habituales utilizados en el aula, sino que son estrategias que, como
profesionales de la ensefianza, adaptamos, insertamos en un formato digital.

c) Organizacion dinamica de grupos.

La distribucion de nuestros alumnos en grupos de clase no corresponde a un criterio
gue tenga que ver con la competencia digital. No obstante, en muchas materias,
frecuentemente, utilizamos como metodologia el aprendizaje cooperativo. En la formacion
de grupos para el trabajo cooperativo, si que tenemos en cuenta las diferentes
competencias de cada alumno y, dentro de ellas, claro est3, la competencia digital.

Por otra parte, en el tablon de la sala de profesores, se publica el bloqueo tanto de la
sala de informatica, como de los ordenadores convertibles o tablets, al mismo tiempo que
la disponibilidad de todos estos recursos para el resto de profesores que no los necesiten
siempre o con una cierta periodicidad.

d) Criterios de centro sobre competencia digital (secuenciacion de la
competencia digital, estandares /(criterios de evaluacién) e indicadores de
evaluacion).

El centro pide a principio de curso que las programaciones didacticas de todos los

departamentos contemplen el uso de las TIC, al menos, en estos tres apartados: objetivos,
estandares de aprendizaje evaluables/(criterios de evaluacidn) y decisiones metodoldgicas.

Por otra parte, en CCP acordamos una serie de indicadores comunes a todos los
departamentos para la evaluacion de los trabajos digitales.

e) Establecer un plan a la hora de seleccionar los recursos.

Cada departamento, o cada profesor, establece los recursos que va a utilizar con su
grupo de alumnos. No obstante, tanto en las actividades de formacidn, como en las
reuniones de coordinacion hablamos de los recursos que utilizamos, qué funciona, qué no,
como y cuando los utilizamos, etc.

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion en relacién con:

a) eTwinning:
a. Medidas: Realizar un proyecto con otro centro a través de eTwinning.
b) Tablets y convertibles:
a. Medidas: uso de convertibles y tables de, al menos, 1 vez al dia por
grupo.
c) Indicadores de evaluacion:
a. Medidas: indicadores comunes para la evaluacién de la competencia
digital incluidos en las programaciones.
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Propuestas de innovacion y mejora

Area 3.2 practicas de ensefianza y aprendizaje

ACCION 1: eTwinning

Medida

Realizar un proyecto con otro centro a través de eTwinning

Estrategia de desarrollo

Buscar posibilidades por parte del equipo directivo

Responsable

Equipo directivo

Temporizacion

Proximos dos afios, cursos 2023-2024 y 2024-2025

ACCION 2: uso tablets y convertibles

Medida

Establecer como objetivo el uso tablets y convertibles en grupos de
alumnos al menos 1 vez al dia

Estrategia de desarrollo

Comunicar objetivo en CCP y seguimiento hojas de registro

Responsable

Equipo directivo y comision TIC

Temporizacion

Durante todo el afio, seguimiento hojas de registro

ACCION 3: desarrollo de indicadores de evaluacion

Medida

Inclusiéon de indicadores para la evaluacion de la competencia digital en
las programaciones

Estrategia de desarrollo

Comunicacién objetivo en CCP

Responsable

Equipo directivo

Temporizacion

Primer trimestre

ACCION 4: uso del video en el aula

Medida

Integrar en los procesos de ensefianza-aprendizaje la creacion de videos
y/o desarrollo de proyectos en los que se use el video

Estrategia de desarrollo

Formacién del profesorado en edicién de video

Responsable

Equipo directivo y comisién TIC

Temporizacion

Durante todo el aifo
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3.3. Desarrollo profesional.

e Hemos utilizado la herramienta de autoevaluacion vy reflexion Selfie y
Selfie for Teachers.

e Equipo directivo: Debe dominar las aplicaciones de gestion académica y
administrativa del centro (IES2000, GECE, PENALARA...), aplicaciones de
gestion y organizacion del trabajo en equipo de los profesores y personal
no docente (OFFICE365), aplicaciones para la participacion, el liderazgo y
la comunicacién con toda la comunidad educativa (pagina web de centro,
redes sociales, ADDITIO/EDVOICE, correo electronico, etc.). Ademas,
todas las competencias del docente.

e Tutores: Emplean aplicaciones de gestién académica y de la convivencia
(ADDITIO/EDVOICE, IESF&cil), lo cual le permite solicitar informacion para
los padres al resto de profesores, justificar faltas de sus tutorados, etc.
Ademas, debe utilizar ADDITIO, EDVOICE, y el correo electrénico paralas
comunicaciones.

e Responsable TIC: tiene un conocimiento mas profundo de las
aplicaciones generales y de las especificas de administracién y gestion,
conocimientos técnicos de redes, de programacion, hardware, software
y puede, en consecuencia, valorar el alcance de las incidencias
informaticas, tomar las decisiones adecuadas para resolverlas y, en la
mayoria de los casos, ejecutarlas sin ayuda externa.

e Delegado de proteccidn de Datos: La custodia de los datos de seguridad
esta realizada por el Secretario y el Responsable TIC.

e Docente: Ademas de las aplicaciones necesarias para el proceso de
ensefianza-aprendizaje del alumno, utilizara también el Additio/Edvoice
e |IESF4cil para la gestién académica y de convivencia de los alumnos, asi
como la aplicacion Additio/Edvoice y el correo electrénico para la
comunicacidn con las familias.

Actuaciones, trayectorias formativas y estrategias de acogida actuales del centro en lo
relativo a las competencias digitales y profesionales relativas a las TIC en el centro.

i.  Enrelacidén con el profesorado.
Varias son las actuaciones de acogida e integracion que se llevan a cabo con el
profesorado que se incorpora al Centro por primera vez, el protocolo que se sigue es el
que describimos a continuacién:

e Se le muestran los espacios, la infraestructura y la dotacion de nuestras
instalaciones (con atencidn especial a los recursos TIC de las aulas de
curso vy las especificas)

e Se le hace entrega de documentacion generada en cursos anteriores
sobre el funcionamiento del IES Facil y, a partir de este curso, de MOODLE
y OFFICE 365.

e Se realiza una sesidn formativa sobre el programa Additio/Edvoice y se le
remite a todos los tutoriales creados al respecto.
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e Se solicita su correo electrénico personal para compartir todos los
documentos institucionales de Centro y los que se generan en la fase de
organizacién del curso (Proyecto Educativo de Centro con el Reglamento
de Régimen Interno, Planes y Proyectos desarrollados durante el curso
anterior, Programacion General Anual, etc.)

e Se solicita la realizacidn del cuestionario de autoevaluacidn para conocer
el nivel de competencia TIC contrastando los datos obtenidos con su
propia informacién y las expectativas de formacién y progreso que
exprese al responsable TIC y al Equipo directivo del IESO.

La formacidn se extiende a todos los procesos en los que participa el profesorado
entre los que destacamos los siguientes:

e Gestion académica mediante la utilizacion del programa Additio/
Edvoice y IES FACIL: faltas de asistencia, exdmenes, trabajos, resultados
de la evaluacién intermedia etc., y su comunicacion a las familias.

e Utilizacion del correo institucional y personal.

e Utilizacién de OFFICE 365.

e Conocimiento y manejo de los recursos TIC del Centro.

e Incorporacion de las TIC en los procesos de ensefianza-aprendizaje: uso
de los recursos del Centro en la metodologia didactica en funcidn de los
compromisos adquiridos por los Departamentos.

e Uso personal de Internet y uso con los alumnos: recursos del IESO para
garantizar la seguridad.

e Conocimiento y pautas para la gestion de recursos y noticias en nuestra
Pagina Web.

e Conocimiento y uso de diferentes entornos de aprendizaje (Portal de
Educacion, etc.)

e Utilizacion de la Plataforma MOODLE de la Junta de Castilla y Ledn.

e Creacion de un banco de recursos gestionado con criterios de Centro.

e Creacion de recursos digitales propios

La Comision TIC del Centro sera la encargada de realizar el oportuno seguimiento de
los procesos de formacion del profesorado mediante la puesta en marcha de las
actuaciones que son de su competencia, entre las que se incluye la realizacion de
actividades que contribuyan a mejorar los aspectos relacionados con los procesos de
formacién del Equipo docente del Centro

Las acciones de formacion se planifican teniendo en cuenta los niveles del profesorado
en competencia digital y sus intereses y los del centro.

ii. Enrelacion con el alumnado.
El alumnado participa cada afio de forma activa en actividades de formacién
impartidas por la guardia civil sobre los peligros de internet y seguridad. Dichas charlas
también se amplian a las familias.

El plan de accidén tutorial del centro recoge sesiones relacionadas con este tema en
cada uno de los niveles educativos.
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En la pagina web del centro existe una seccién muy interesante dedicada a este fin.

Y, sobre todo, a través de las asignaturas de Tecnologia y Comunicacién o Robdtica, en
las que reciben la formacidn mas completa en relacién con la competencia digital.

Todo esto contribuye de forma notable a que el alumnado conozca cémo utilizar
internet de forma segura, los riesgos a los que se enfrentan y medidas y herramientas de
seguridad.

iii. Reuniones formativas con los diferentes sectores.
Se realizan reuniones informativas sobre la utilizacidn de las herramientas
institucionales relacionadas con las TIC:

= Familias: Portal Educativo/ Web de centro / Additio.

= Alumnado: Aula Virtual-MOODLE/ Portal Educativo/ Web de centro

» Profesorado: IES FACIL/ Portal Educativo/ Web de
centro/Administracion aula virtual-MOODLE/Additio.

Las estrategias organizativas figuran en el PEC y son difundidas a través del Claustro y
el Consejo Escolar a toda la comunidad educativa.

La Comision TIC se ocupa de formar a los profesores, alumnos y padres y solventar
cualquier duda que pueda surgir en el marco de las TIC de centro en cualquier momento
del curso escolar, asesorandole individualmente.

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacién en relacion con:

a) Actuaciones de acogida a profesores:
a. Reunidn al inicio del curso y sesidn de formacién de sistema
Additio/Edvoice.
b) Actuaciones de acogida a alumnos y padres:
a. Actualizar el protocolo de acogida para padres y de alumnos.
c) Banco de recursos:
a. Revisién de los bancos de recursos existentes y creacién de otros
nuevos.
d) Autoevaluaciéon competencias TIC:
a. Aplicar la autoevaluacidon en competencias TIC al principio de curso.
e) Dispositivos proyecto CODICE TIC

a. Aplicacién en el aula de los dispositivos adquiridos como
consecuencia del proyecto CODICE TIC por parte de los profesores
participantes en el proyecto.

f) Apoyo iniciativas TIC:

a. A nivel de centro seguir insistiendo de manera continua en la
importancia de trabajo con las TIC fomentando y apoyando cualquier
iniciativa, proyecto, actividad o formacidn que implique el uso de las
tecnologias TIC (como ejemplo la adquisicion de las competencias TIC
por parte de los profesores)
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Propuestas de innovacion y mejora
Area 3.3 desarrollo profesional

ACCION 1: actuaciones de acogida a profesores

Medida

Acogida a profesores y formacion en herramientas utilizadas en el centro
como Additio/Edvoice

Estrategia de desarrollo

Reuniones de formacion a comienzos de curso

Responsable

Equipo directivo

Temporizacion

Primera y segunda semana de curso escolar

ACCION 2: actuaciones de acogida a alumnos y padres

Medida

Actualizar el protocolo de acogida para padres y alumnos

Estrategia de desarrollo

Revision a finales del curso académico anterior

Responsable

Equipo directivo

Temporizacion

Finales del curso académico anterior

ACCION 3: revisién de banco de recursos

Medida

Revisidn de los bancos de recursos existentes y creacién de otros nuevos

Estrategia de desarrollo

Comunicacién objetivo en CCP

Responsable

Equipo directivo y jefes de departamento

Temporizacion

Primer trimestre

ACCION 4: autoevaluacion de las competencias TIC

Medida

Realizar una autoevaluacién de las competencias TIC a comienzos de
curso

Estrategia de desarrollo

Comunicacion objetivo en CCP

Responsable

Equipo directivo

Temporizacion

Primer trimestre

ACCION 5: dispositivos CODICE TIC

Medida

Aplicacion en el aula de los dispositivos adquiridos como consecuencia
del proyecto CODICE TIC

Estrategia de desarrollo

Asistencia a cursos y aplicacién de los dispositivos en el aula (Arduino,
impresora 3d, microscopio digital..)

Responsable

Profesores participantes en el proyecto

Temporizacion

A lo largo del aio segun temporizacion programaciones

ACCION 6: apoyo a iniciativas TIC

Medida

A nivel de centro seguir insistiendo de manera continua en la importancia
de trabajo con las TIC fomentando y apoyando cualquier iniciativa,
proyecto, actividad o formacién que implique el uso de las tecnologias TIC
(adquisicion de las competencias TIC por parte de los profesores)

Estrategia de desarrollo

En CCP segun se identifiquen necesidades

Responsable

Equipo directivo y jefes de departamento

Temporizacion

A lo largo de todo el curso académico
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3.4. Procesos de evaluacion.

Situacion de partida:

a) Procesos de aprendizaje:
i.  Criterios actuales para la evaluacion de la competencia digital:
secuenciacion, estandares e indicadores.
Cada departamento establece en su programacion didactica como va a evaluar la
competencia digital, asi como organiza y coordina el trabajo y desarrollo de los estandares
gue tienen que ver con la competencia digital.

ii.  Niveles de competencias didacticas.
El nivel de las competencias se determina a partir de las notas de final de curso.

Hemos disefiado una hoja de calculo en la que repartimos la incidencia de cada materia en
cada una de las competencias (tras haber analizado los estandares que trabajamos de cada
una).

En el anexo VI del presente documento se establecen los objetivos relacionados con la
competencia digital segln deben ser alcanzados en los diferentes cursos de la ESO.

iii.  Diagndstico de adquisicion de competencias digitales.

La adquisicién de la competencia digital se mide a partir de la evaluacidn de los
estandares relacionados con ella, pero también a través de trabajos que los alumnos
realizan en formato digital, en el uso de las TIC en clase, en pequefios proyectos en los que
el uso de las TIC es determinante, etc.

b) Procesos de ensefianza:

i.  Criterios actuales sobre la evaluacion de las competencias TIC:
instrumentos, estrategias y herramientas digitales de evaluacion.

Las programaciones didacticas de los diferentes departamentos
contemplan como evaluar la competencia digital, asi como la evaluacion
de otros contenidos utilizando herramientas digitales de evaluacion.

Se usan a tal efecto la plataforma Moodle y aplicaciones como Additio
o iDoceo, Kahoot, Plickers, Quizzizz etc.

ii. Valoracion de los modelos y metodologia actuales de los procesos
de ensefianza digitales.

Las programaciones didacticas incluyen una serie de indicadores de
logro que se utilizan en el departamento para ver si han conseguido los
objetivos previstos. Entre estos indicadores debe haber uno o varios que
valoren los modelos y metodologias relacionados con las TIC.

c) Procesos organizativos:
i. Valoracion y diagndstico de los procesos organizativos de
integracion digital del centro.

Los procesos organizativos del centro son adecuados a nuestro
contexto. Sin embargo, constatamos la necesidad de organizar mas la
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integracioén digital desde la CCP o Claustro para que tratemos de hacer un

uso mas global de todos los medios.
Instrumentos y estrategias.

La organizacion de la integracion digital del centro se lleva a cabo por
el equipo directivo, en constante colaboracién con la responsable TIC del

centro.

Tratamos de favorecer el uso del aula de informatica y de todos los
dispositivos digitales. Para ello, disponemos de cuadernos de
seguimiento en los que se apunta cualquier tipo de deficiencia y que la
responsable TIC va mirando para subsanar, si fuera necesario, cualquier

error o fallo en los dispositivos.

Por otra parte, el uso de la sala de informatica y de las tabletas también
esta bien organizado y cualquier profesor del centro puede hacer uso de

una u otras.
d) Procesos tecnolégicos-didactico:

i. Valoracion y diagndstico de la estructura funcional de las
tecnologias, redes y servicios (administrativos, comunicacién y

educativos).

Tras los esfuerzos realizados, consideramos que la estructura
funcional de las tecnologias, redes y servicios es sdlida y adecuada. Lo

cual no implica que no esté siempre en constante revision.
iii. Instrumentos y estrategias.

La responsable TIC y el equipo directivo emplean una parte
significativa del presupuesto a mejorar la infraestructura, los equipos,

comprar nuevos dispositivos, actualizar el software, etc.

Hemos evaluado nuestras redes y medios a partir de la herramienta

Selfie, proporcionada por la Consejeria.

Por otra parte, en CCP comentamos los problemas y necesidades que
cada departamento se va encontrando. Aspecto que completamos con

los cuadernos de seguimiento.
Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion en relacién con:

a) Criterios e indicadores de la competencia digital:

b. Medida: Establecer unos criterios e indicadores comunes para la

evaluacion de la competencia digital.
b) Diagndstico competencia digital:

a. Medida: Establecer un protocolo para analizar la competencia digital

de los alumnos.

c) Evaluacion de la estructura funcional de las tecnologias, redes y servicios:
a. Medida: Analizar la estructura funcional desde los diferentes

estamentos de la comunidad educativa.
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Propuestas de innovacion y mejora
Area 3.4. Procesos de evaluacién

ACCION 1: criterios e indicadores de la competencia digital

Medida

Establecer unos criterios e indicadores comunes para la evaluacion de la
competencia digital

Estrategia de desarrollo

Revision CCP

Responsable

Equipo directivo

Temporizacion

Primer trimestre

ACC

ION 2: diagnéstico de la competencia digital

Medida

Establecer un protocolo para analizar la competencia digital de los
alumnos

Estrategia de desarrollo

Desarrollo en comisién TIC

Responsable

Comisién TIC

Temporizacion

Primer trimestre

ACCION 3: evaluacion de la estructura funcional de las tecnologias, redes y

servicios

Medida

Analizar la estructura funcional de las tecnologias, redes y servicios

Estrategia de desarrollo

En CCP

Responsable

Equipo directivo y jefes de departamento

Temporizacion

Durante todo el afo
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3.5. Contenidos y curriculos.

Situacion de partida.

a) Integracion curricular de las TIC en las areas como objeto de aprendizaje,
entorno para el aprendizaje, como medio y acceso al aprendizaje.

En todas las areas impartidas en nuestro centro se trabajan las TIC como entorno para
el aprendizaje y como medio y acceso al mismo a través de recursos propios elaborados
por los profesores u otros ya elaborados. Asimismo, en algunas materias, como
Tecnologia, Robdtica o TIC, se trabajan también las TIC como objeto de aprendizaje.

b) Secuenciacion de contenidos curriculares para la adquisicion de la
competencia digital.

En todas las programaciones aparecen los contenidos curriculares debidamente
secuenciados. El trabajo de estos contenidos esta intimamente relacionado con el
desarrollo de las competencias clave, siendo la digital una de ellas.

c) Organizacidny estructuracion de los recursos didacticos y servicios digitales
para acceso a los contenidos de aprendizaje.

Los alumnos utilizan el Office 365 / Teams o el mail, que nos facilita la Consejeria de
Educacién, para que aprendan a trabajar en linea, a adjuntar documentos digitales y, por
supuesto, MOODLE, para que tengan a su disposicion, en su domicilio, los contenidos que
trabajamos en las aulas.

d) Estructuracion y acceso a los elementos didacticos.

El alumnado del centro puede acceder a los elementos didacticos tanto en el aula de
informatica, como por medio de las tablets.

e) Definicién actual del contexto tecnolégico-didactico de acceso a los
contenidos.

Desde el curso 2018-2019, trabajamos en Moodle, aula virtual, y mas concretamente
durante el curso 2019-2020 Con Teams proporcionado por la Consejeria. Gracias a este
entorno, los alumnos pueden acceder a los contenidos de muchas de las materias que
cursan.

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion en relacién con:

a) Plataformas TIC educativas:

a. Medida: 100% del profesorado comparte contenidos, actividades e
interacciona con los alumnos a través de plataformas como Moodle/
Teams/correo electronico/Onedrive de Educacion.

b. Objetivo de mejora: Aumento del porcentaje de utilizacion de cada
una de las plataformas.

c. Estrategia de desarrollo:

e Continuar cada afio con la formacién en las plataformas TIC
educativas.
b) Secuenciacién de los contenidos relacionados con la competencia digital:
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a. Medidas: Unificacién de contenidos relacionados con la competencia
digital por curso.

Propuestas de innovacion y mejora
Area 3.5. Contenidos y curriculos
ACCION 1: plataformas TIC educativas

Medida 100% del profesorado comparte contenidos e interacciona con los
alumnos a través de las plataformas de educacion
Estrategia de desarrollo | Continuar cada afio con la formacién de las plataformas TIC educativas

Responsable Equipo directivo
Temporizacion Formacion continua

ACCION 2: secuenciacién de contenidos relacionados con la competencia digital
Medida Unificar a nivel de centro los contenidos relacionados con la competencia

digital de los alumnos por curso

Estrategia de desarrollo | Desarrollo en comisién TIC. Inclusién en plan TIC
Responsable Comision TIC

Temporizacion Primer trimestre

3.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccidén social.

Situacidn de partida

a) Definicion del contexto actual del entorno de colaboraciéon y comunicacion
de la comunidad educativa.

El entorno principal de colaboracidn viene dado por Office 365 y sus aplicaciones
OneDrive, Word, Excel, PowerPoint, Outlook, calendario de Outlook, junto a la plataforma
Teams y la aplicacion Additio/Edvoice.

e OneDrive se utiliza para mantener archivados y accesibles todos los
documentos del centro agrupados por categorias. Es un gran avance
porque estan al alcance de cualquier miembro del claustro v,
dependiendo del contenido y del trabajo a desarrollar, algunas estan
compartidas con unas personas, otras con otros y la mayor parte de ellas
es accesible solo para el equipo directivo.

e Qutlook es la herramienta que utilizamos para la comunicacion con los
profesores. En Outlook tenemos creados varios grupos de profesores,
familias y alumnos.

e El calendario de Outlook es otra herramienta que utilizamos para la
planificacion anual de las diferentes actividades del centro. Hemos
creado varios calendarios para para atender las diferentes dreas de
planificacion (extraescolares-complementarias, reuniones de profesores
-CCP, Claustro-, actividades del Plan de Accidn Tutorial, actividades del
Plan de Formacion de Centro, reuniones con padres, evaluaciones, etc.
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e El centro también utiliza Moodle como plataforma de colaboracion entre
profesores y con los alumnos: compartir archivos, mostrar resultados,
autoevaluar, etc.

e Addtio y edvoice se emplea para la comunicacién con los padres sobre
los resultados, incidencias y registro de asistencia. Permite formas de
evaluacion alternativas como la autoevaluacion y la coevaluacion.
También se utiliza para la gestidon académica.

Desde el punto de vista de la comunicacion y los diferentes niveles que diferenciamos
en ella, podemos hablar de las siguientes aplicaciones o plataformas:

e Additio/ Edvoice sirve para la informacién sobre rendimiento académico,
incidencias de convivencia y comunicacion de faltas y retrasos a los
padres. Facilitan ademas la autoevaluacién y la coevaluacién.

e Las comunicaciones oficiales del centro se hacen via Edvoice y correo
electrdnico. Edvoice es también la aplicacion utilizada por los profesores
para comunicar incidencias de comunicar de forma inmediata,
incidencias de comportamiento, rendimiento académico, etc. Los padres
agradecen la inmediatez de este medio.

e Pagina web y redes sociales —Twitter, Instagram y Facebook- son
utilizadas para transmitir todas las noticias sobre el instituto. El caracter
mas inmediato de las redes sociales nos permite informar mas sobre el
dia a dia. La pagina web, ademas, permite ofrecer una informacién
contextualizada de las diferentes dreas de funcionamiento del centro.
Todas ellas, en resumen, contribuyen a difundir el Proyecto Educativo de
nuestro Centro y proyectar nuestra imagen institucional.

e Edvoice y Additio para la comunicacién con los padres.

e Otras plataformas como Additio, Teams o Liveworksheets permiten
también compartir archivos, mostrar los resultados y facilitan la
autoevaluacion y la coevaluacion.

b) Estructura del flujo de interaccion, colaboracién y comunicacion de la
comunidad educativa (profesorado-alumnado, alumnado-alumnado,
equipo directivo-profesorado, profesorado-comunidad educativa, equipo
directivo- comunidad educativa,).

o Profesorado-alumnado (bidireccional): La interaccién-comunicacién se
realiza a través del correo electrénico Educacyl, OneDrive, Teams vy
Moodle a nivel general. Misma comunicacién que se produce gracias a
aplicaciones como Additio, Liveworksheets, Socrative.

e Las herramientas anteriores permiten que el alumno trabaje con
actividades que el profesor propone, y que pueden ser de elaboracidn
propia o no.

e Alumnado-alumnado: Las plataformas Teams, Moodle y OFFICE 365, con
sus aplicaciones, les permite comunicarse e interactuar.
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e Equipo directivo-profesorado (bidireccional): El correo electrénico es el
principal medio de comunicacién formal, aunque el grupo de WhatsApp
es otro canal de comunicacidon. OneDrive, como ya se ha dicho, nos
permite trabajar de forma colaborativa y es especialmente util para la
entrega de documentos como las programaciones o los planes vy
proyectos de centro.

e Profesorado-comunidad educativa: La comunicacién es bidireccional a
través del correo electrénico o en las entrevistas telefénicas y cara a cara.
Ademas, se emplea Additio/Edvoice para la informacién académica,
asistencia y comportamiento de manera oficial. Estas comunicaciones
son unidireccionales del centro a las familias.

e Equipo directivo-familias: Additio/ Edvoice y correo electrdnico son los
canales utilizados para las comunicaciones oficiales de centro (por
duplicado), con caracter unidireccional. También son frecuentes las
entrevistas telefonicas o personales (bidireccionales)

c) Criterios y protocolos actuales de colaboracion e interaccidn.

e Los entornos virtuales de colaboracién son una prolongacién de los
entornos reales y ellos son aplicables todas las normas y protocolos que
regulan la interaccion de los miembros de la comunidad educativa y que
se encuentran recogidos en el RRI

d) Diagndstico y valoracion estructura, organizacion y servicios de
colaboracion e interaccion.

e En el presente curso se esta trabajando con OFFICE 365 y MOODLE vy ya
hemos conseguido que todos los alumnos tengan al menos varias
asignaturas en las que trabajen con las plataformas tic educativas. El
objetivo es que en los proximos cursos se amplie el uso de cada
plataforma.

e Nos planteamos como objetivo ampliar la utilizacién de esas
herramientas a medida que se consolide el trabajo cooperativo y por
proyectos.

e Additio/ Edvoice se emplea para la comunicacién-interaccién por razones
académicas y de comportamiento. Ademds, hemos implementado a
través de Additio/Edvoice la medida de la evaluacion intermedia —a mitad
de trimestre-, en la que todos los profesores deben poner una nota
numeérica que evalle el rendimiento académico.

e Un elemento importante en el que podemos mejorar es informar a las
familias sobre estas nuevas herramientas (Office 365, Moodle, Edvoice)
y otras menos relevantes, para que sepan con exactitud de qué estamos
hablando cuando se les informa sobre actividades realizadas en una u
otra plataforma o herramienta.
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Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion en relacién con:

a) Plataformas TIC educativas:

a. Medida: ampliar la utilizacién de todas y cada una de las plataformas
por parte de todos los profesores del centro.
b) Informacion a los padres:

a. Medida: Informar a los padres de forma precisa y continua sobre
correo electrénico y ADDITIO.
c) Valoracion anual del nivel de uso y eficacia de las herramientas para la
colaboracion e interaccidn:

a. Medida: Pasar el cuestionario con una pregunta que recoge ese
aspecto a final de curso.

Propuestas de innovacion y mejora
Area 3.6. Colaboracién, trabajo en red e interaccién social
ACCION 1: plataformas TIC educativas

Medida Progresar en la utilizacién de las plataformas educativas por parte de
todos los profesores del centro

Estrategia de desarrollo | Continuar con la formacidn de las plataformas TIC educativas y continuar
con la concienciacion del profesorado en claustro y CCP.

Responsable Equipo directivo y comision TIC

Temporizacion Accion continua a lo largo de todo el curso académico
ACCION 2: informacién a los padres

Medida Informar a los padres de forma precisa y continua sobre correo

electrénico y Additio

Estrategia de desarrollo | Proporcionar informacién a padres a través de equipo directivo y trabajo
continuo de los tutores en reuniones con familias

Responsable Equipo directivo y tutores
Temporizacion Primer trimestre

ACCION 3: valoracion del nivel de uso y eficacia de las herramientas colaborativas
Medida Realizar una valoracion anual del nivel de uso y eficacia de las

herramientas de colaboracion e interaccion
Estrategia de desarrollo | Cuestionario

Responsable Equipo directivo

Temporizacion Final del curso
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3.7. Infraestructura.

Situacion de partida:

a) Definicion de equipamiento y software: funcionalidad educativa, acceso,
uso, configuracion, mantenimiento y responsabilidades:

a. De aula.

e Dentro de todas las aulas habituales existe un ordenador portatil,
que funciona como fijo y de servicio para la pizarra / panel
interactivo digital, también una/uno por clase.

e El responsable de su uso y control es el profesor que usa el
espacio educativo en ese momento concreto, supervisado y
controlado por el equipo directivo y el responsable Tic, por medio
de la agenda de control que permite la comprobacién de su
correcto funcionamiento.

b. De aulas moviles.

e El profesor que hace uso del conjunto de tablets y/o ordenadores
convertibles que constituye/n el/las aula/s movil/es.

c. De usos muiiltiples

e El aula de uso multiple o polivalente cuenta con un panel tactil de
75 “.

e El responsable de su uso y control es el profesor que usa el
espacio educativo en ese momento concreto, supervisado vy
controlado por el equipo directivo y el responsable Tic, por medio
de la agenda de control que permite la comprobacién de su
correcto funcionamiento.

d. De informatica

e Cuenta con 21 puestos con conexion a internet cableada.

e El responsable de su uso y control es el profesor que usa el
espacio educativo en ese momento concreto, supervisado y
controlado por el equipo directivo y el responsable Tic, por medio
de la agenda de control que permite la comprobacién de su
correcto funcionamiento.

e. De centroy de gestion.

e Cuenta con un ordenador vinculado al servidor institucional, un
ordenador para el administrativo, cuatro ordenadores para el
equipo directivo y el departamento de orientacion.

e Todo el hardware cuenta con software operativo de uso de pizarra
digital, de programas de ofimatica basica y posibilidad de conexién a
internet a los libros digitales y programas educativos, juegos educativos
on line, ademas de acceso a software especifico gratuito instalado en
los ordenadores que se necesite (programas de tratamiento de
imagenes y video en aula de informatica...).

e Elresponsable de su usoy control es el usuario del ordenador, que sirve
para la preparacidn ocasional de documentos educativos, supervisado
por el profesor correspondiente...
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b) Redes y servicios de aula y entornos directos y virtuales de aprendizaje:
a. Estructura tecnoldgica y funcional.

e Dentro de todas las aulas existe conexidon cableada a internet, de
servicio para la pizarra/ panel interactivo digital, y con altavoces
para poder acceder a contenidos multimedia. Cada ordenador
tiene su puesto de acceso para el profesor o persona en quien
delegue su uso

b. Funcionalidad de acceso y uso didactico.

e La funcién de acceso se realizard igualmente por el profesor o
persona en la que permita el uso. El uso didactico del ordenador
con acceso a internet es multiple:

e Puede utilizarse como primera providencia (y la mas sencilla) para
la proyeccion de imagenes en la pizarra digital, se puede utilizar
con el libro digital de la asignatura, realizando las actividades
propuestas en el libro digital, accediendo a contenidos on line
preparados por el profesor o ya existentes en la red, accediendo
a programas educativos, utilizando el aula virtual Moodle en
clase..., investigacion, elaboracion de contenidos multimedia por
los alumnos, ... La segunda es la utilizacién bidireccional de la
pizarra digital y/o el panel interactivo y el ordenador como pizarra
blanca con posibilidad de guardar los textos, apuntes y publicarlos
on line a los alumnos, enviarlos por correo electrdnico...

c. Mantenimiento y responsabilidades.

e El responsable del uso y control es el profesor que usa el espacio
educativo en ese momento concreto, supervisado y controlado
por el equipo directivo y el responsable Tic, por medio de la
agenda de control que permite la comprobacion de su correcto
funcionamiento.

e Cuando se produce una incidencia que se anota en el cuaderno
de control, el responsable Tic, dentro de sus posibilidades
resolvera la posible incidencia. Si ello no es posible el secretario
como primera posibilidad contactara con alguna de las varias
empresas de mantenimiento que el centro tiene en cartera para
poder resolver los problemas si el responsable Tic no puede
reparar o mantener.

d. Criterios descriptivos de seguridad.
Se utilizan claves de usuario y contrasefia en los espacios de
ensefianza virtual, en los programas on line y claves de usuario y
contrasefa ocultas en los dispositivos mdviles para su conexién en el
aula. Las claves sélo se facilitan bajo identificacion personal bien sea
ante el administrativo, bien sea ante el miembro ante el que se
solicite. El control de acceso al servidor se hace a través de solicitud
de los drganos de la Direccidn Provincial.

¢ Redes y servicios de centro:

a. Estructura de la red o redes de centro (red de alumnos, red

administracion, red docencia): funcionalidades, acceso y uso

educativo.
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e Red cableada en todos los espacios educativos del centro y de
gestion y los ordenadores de centro y de gestién/ administracion
hasta los switches de distribucidn y el rack del centro. La conexidn
de internet llega al centro por antena.

e En la actualidad el servicio de acceso a internet por medio
Escuelas conectadas (por antena) a la que se conecta por medio
de cableado el servidor y los switches de distribucidn. El centro
cuenta con acceso a internet por medio de antena de proveedor
100 Mb, al que se conectan los ordenadores de las aulas por
medio de cableado al switch que lo distribuye y la wifi que cubre
el centro con diecinueve repetidores, que tienen un uso
mayoritariamente educativo. Las funcionalidades educativas ya
se han especificado en puntos anteriores.

e Puede utilizarse como primera providencia (y la mas sencilla) para
la proyeccion de imagenes en la pizarra digital, se puede utilizar
con el libro digital de la asignatura, realizando las actividades
propuestas en el libro digital, accediendo a contenidos en linea
preparados por el profesor o ya existentes en la red, accediendo
a programas educativos, utilizando el aula virtual moodle en
clase..., investigacidn, elaboracién de contenidos multimedia...

e Las tablets que dispone el centro tienen el mismo uso
especificado que los ordenadores, y se conectan a la red wifi-
descrita.

e La red de docencia se utiliza también con una funcién educativa,
para la conexion diferenciade del profesorado para la preparacion
de las clases, la comunicacion con los alumnos y las familias,
siendo responsables ellos mismos de su acceso, ya que se realiza
a través de las claves de usuario y contrasefia del portal de
educacion de la Junta de Castilla y Ledn provistas por la
administracion.

e ¢ lared de administracion se utiliza también con una
funcion educativa, para la conexion diferenciada de los
ordenadores de la administracion para su trabajo especifico y la
conexidn con la administracién, siendo responsables los usuarios
de su acceso, ya que estan protegidos por contrasefia provista por
el centro.

[ ]

b. Estructura tecnoldgica de las redes (redes inaldmbricas, cableado,).

e Especificado en el punto anterior.

c. Mantenimiento y responsabilidades.

e El responsable del uso y control es el profesor que usa el espacio
educativo en ese momento concreto, supervisado y controlado
por el equipo directivo y el responsable Tic, por medio de la
agenda de control que permite la comprobacion de su correcto
funcionamiento.

e Cuando se produce una incidencia que se anota en el cuaderno
de control, el responsable Tic, dentro de sus posibilidades
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resolverd la posible incidencia. Si ello no es posible el secretario
como primera posibilidad contactara con alguna de las varias
empresas de mantenimiento que el centro tiene en cartera para
poder resolver los problemas si el responsable Tic no puede
reparar o mantener

d) Criterios organizativos y seguridad.

e No existen criterios organizativos para el uso los ordenadores de
aula, salvo las derivadas del propio horario de los profesores y la
utilizacidén de las clases.

e Existe un cuadrante creado a tal efecto para la utilizacion del aula
de informatica, con horas bloqueadas para las dreas relacionadas
con TIC (sobre todo para esta area). El resto de las horas se
adjudican por prevalencia temporal, dado que en este centro los
grupos no son muy numerosos, y el aula de informatica cuenta
con un numero de ordenadores suficiente, pueden hacer uso del
aula de informatica, a veces dos grupos completos.

e Las claves usuario y contrasefia no se utilizan por parte de los
alumnos para el acceso a los ordenadores, ya que se supervisa su
utilizacién por parte del profesorado siempre. Las tablets también
son usadas siempre bajo supervision del profesorado, con lo que
no se estima extender la seguridad mas alld de la supervision
habitual.

e Si durante el uso diario se aprecia que es necesario aumentar la
seguridad de uso, se evaluara por parte de la comisién la
utilizacién de proxy, el bloqueo de accesos a determinados
contenidos.., el acceso exclusivamente equipos identificados por
su id mac....

e) Redes y servicios globales e institucionales:
a. Definicidn, estructuracion y funcionalidades, acceso, uso educativo
y comunicacion.

e La red del servidor de centro tiene un primer uso institucional,
como es el uso del correo electréonico corporativo de centro,
gestion (elaboracién de documentos de centro, institucionales:
programaciones, y de compartirlos a través de la nube con las
instituciones, gestién de las notas, incidencias y la asistencia del
alumnado (les facil, additio), comunicaciones con las familias
(Edvoice) y uso de utilidades institucionales (Stylus)...

e El segundo de los usos es el educativo, que se concreta en la
posibilidad de acceso del aula virtual Moodle, el uso de correo
corporativo de personal docente, alumnos y familias, y por ultimo
por los servicios adicionales que ofrece de almacenamiento (One
drive) y licencias de ofimatica.

b. Estructura tecnoldgica de las redes (redes inaldmbricas, cableado,).

e El acceso a esta red institucional se realiza a través de internet y
la red de centro. (punto anterior)

c. Mantenimiento y responsabilidades.
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e El mantenimiento de esta red que es propia de la Consejeria de
Educacidon de la Junta de Castilla y Ledn se entiende que le
corresponde a la propia Consejeria, de hecho, en la actualidad de
estd eliminando definitivamente de esta red la anterior Aula
Virtual por parte de la Consejeria.

e El mantenimiento del Aula Virtual Moodle que se encuentra
incrustada en esta red es responsabilidad del centro, y por
delegacidn en cada profesor de sus cursos.

d. Criterios organizativos y seguridad.

e En la parte que le corresponde al centro, es a la comisién TIC y
como ultimo responsable el equipo directivo de lo criterios de
organizacién y seguridad de este entorno. Durante este curso es
la persona del equipo el que se encuentra en mejor disposicion
para controlar la organizacidn y seguridad del Aula virtual de esta
red institucional.

f) Documento tecnoldgico de centros, redes y servicio.

e Procede la elaboraciéon de un documento resumen donde se
recojan todos los documentos relacionados con las
infraestructuras, que hasta ahora se han hecho (en elaboracion).
Hasta ahora existen documentos dispersos que se han utilizado
para la configuracidon de la infraestructura, para el cableado y
disefio de la red, este documento en elaboracion recopilara estos
documentos existentes con el fin de dar cuerpo descriptivo de la
red, caracteristicas...

g Valoracidn y diagndstico de estructura, funcionamiento y uso educativo.

e La valoracidn de la red actual se considera suficiente para el uso
habitual de gestidon y educativo, no obstante, es intencién del
centro mejorarla y dotarla para ir por delante de las necesidades
diarias para que no se frene todo el potencial de las Tic en la
docencia.

e El equipo actual se encontré con una red y unos equipos
aceptables para el uso habitual docente y educativo, pero escasos
a poco tiempo vista en aquellos entonces (switchs de poca
capacidad, cableado no desarrollado en su totalidad) que hubiera
impedido las posibilidades que existen ahora en el centro:
Cableado comprobado en todos los espacios educativos vy
espacios de gestidn, centralizado de las copias... Esto se traduce
en un aula de informatica con 21 equipos funcionando
correctamente sin caidas de red (aunque necesitan renovacion) y
la posibilidad de utilizacién de dispositivos moviles en el aula sin
problemas serios de falta de conexién y capacidad, con pocos
fallos de acceso de cualquier ordenador del instituto ainternet.

e Lared actual estd preparada para la doble conexidn a internet por
medio de fibra dptica. Existe la posibilidad de conexidn, nos
hemos puesto en contacto con la Seccidén de Informatica y redes
de la Direccidn Provincial para que se realice la instalacion de una
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linea de seguridad para que las posibilidades de conexion a 30 Gb,
de las escuelas conectadas que a veces falla, mejore el acceso a
internet contando con una linea que asegure al menos la llegada
de internet a los equipos de gestion y administracion a través de
los repetidores wifi, para que ya no existan los fallos puntuales
que ahora tenemos.

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion en relacion con la
infraestructura y equipamiento:

a) Accion 1: Mejora de la capacidad y velocidad de la red.

a. Medidas: Conexion por fibra optica a través de la linea telefénica.
b. Estrategia de desarrollo.
e Comunicacion ala DPy conexién ala linea telefénica (en proceso).
b) Accion 2: Mejora de la conexion de las tablets a la red WIFI:
e Comprobaciéon de la bondad del acceso de las tablets a la wifi, anotacion
de la incidencia positiva o negativa para su control.
e Estrategia de desarrollo.

e Una vez conocidos los problemas de acceso de cada tablet en
particular, realizar los ajustes necesarios en las mismas mediante
las herramientas de mantenimiento de las que disponen.

c) Accidn 3: Mejora del equipamiento tecnolégico de centro.
e Medidas: Renovacion y/ actualizacion del equipamiento TIC.
e Estrategia de desarrollo.

e Comunicar necesidades de equipamiento anuales a través de la

herramienta de Stilus.
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Propuestas de innovacidon y mejora
Area 3.7. Infraestructura

ACCION 1: mejora de la capacidad y velocidad de la red

Medida Conexidn por fibra éptica a través de la linea telefénica.
Estrategia de desarrollo | Comunicacion a la DP y conexidn a la linea telefdnica
Responsable Secretario del centro

Temporizacion

En proceso, curso académico 2022-2023

ACCION 2: optimizacién de conexion de tablets a red WIFI

Medida

Control de la calidad de la conexion de las tablets a la red WIFI

Estrategia de desarrollo

Mediante cuaderno de incidencias. Una vez conocidos los problemas
proceder a resolucién de los mismos

Responsable

Responsable TIC

Temporizacion

Durante todo el curso académico

ACCION

3: mejora del equipamiento tecnolégico del centro

Medida

Renovacién y actualizacion del equipamiento TIC.

Estrategia de desarrollo

Comunicar necesidades de equipamiento anuales a través de la
herramienta de Stilus

Responsable

Equipo directivo junto con comisién TIC en deteccidn de necesidades

Temporizacion

Anualmente en el momento en que sea solicitado al centro
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3.8. Seguridad y confianza digital.

Situacion de partida:

a) Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre los datos
personales y documentos institucionales y recursos de aprendizaje y
enseifanza.

La organizacion de la seguridad de los datos custodiados en el centro, los
recursos de aprendizaje y ensefanza (redes, equipos y software) son
responsabilidad del equipo directivo del centro. Los datos se encuentran incluidos
en las bases de datos de la Consejeria de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn,
cuya custodia se entiende que les corresponde a ellos, en tanto en cuanto el centro
carga esos datos en las aplicaciones de gestién y posteriormente sélo accede a ellos
a través de consultas a través de los programas de gestion. La custodia de esos datos
en papel se realza en espacios y lugares acondicionados para tal fin, con prohibicién
de acceso a personal no autorizado.

El Acceso a las bases de datos por medio de aplicaciones de gestion corporativas
(IES 2000, les Facil) se realiza siempre por medio de claves de usuario y contrasefia
Unica y diferenciada por cada usuario autorizado.

b) Definicion del contexto de almacenamiento, copias de seguridad de datos,

documentos y de los recursos digitales del centro.

Los documentos del centro y recursos digitales estan almacenados en discos
compartidos en los sistemas y bases de datos pertenecientes a la Conserjeria de
Educacidn de la Junta de Castilla y Ledn. No existen documentos y recursos digitales
relevantes del centro almacenados fuera de estos sistemas.

Los datos personales de alumnos y padres estan operados y almacenados
igualmente por los sistemas y bases de datos pertenecientes a la Consejeria de
Educacién de la Junta de Castilla y Ledn. Los datos no se ofrecen a nadie que no estén
autorizados expresamente y por escrito por los propios usuarios, con lo que se
entiende que quedan suficientemente protegidos. El almacenamiento de datos
personales sensibles se realiza en lugares adecuados y protegidos de accesos no
deseados (datos personares de alumnos y familiares, notas...) Los usuarios
autorizados tienen acceso a ellos por medio de claves de usuario y contrasefia.

c) Estrategias de seguridad y responsabilidad sobre servicios, redes y equipos.

Los alumnos realizan el acceso a los ordenadores convertibles portatiles a través
de sus credenciales de educacién (usuario y contrasena). La conexién a la red Wifi
del centro (escuelas conectadas) en tablets y portatiles convertibles se realiza
igualmente mediante la utilizacion de dichas credenciales. Se ha realizado la
congelacion de los discos duros de los ordenadores de mayor acceso por parte de
los alumnos (aula de informatica) con el fin de que descargas no autorizadas
interfieran en el buen uso de los elementos informdaticos que puedan traducirse en
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la descarga de virus informaticos que puedan comprometer la seguridad de claves,
del software y hardware.

Se utilizan mecanismos de concienciacion de los usuarios de la red de centro con
respecto a la seguridad de datos sensibles (datos personales, claves de usuario y
contrasefia), utilizacion de claves de usuario y contrasefia para el acceso a los datos
para profesores y alumnos, utilizacién de correos corporativos de la Junta de Castilla
y Ledn y los servicios que ofrece.

En el aula de informatica los alumnos trabajan con Onedrive en su espacio
privado, previa introduccion de credenciales, en el convencimiento de que ofrecen
un entorno mas seguro para los datos conservados, los correos y comunicaciones y
de una mayor seguridad en los accesos.

Todas las comunicaciones entre alumnos y profesores se realizan utilizando las
herramientas corporativas, Teams, Moodle y correo de educacion (@educa.jcyl.es)
no aceptandose ningun intercambio de informacién por medio de correos de otras
plataformas.

La Comisidn TIC tendrd la tarea de supervisar las incidencias técnicas de
infraestructuras y equipos, asi como controlar las averias y necesidades de
mantenimiento. Existe un cuaderno de seguimiento en la sala de informatica para
dejar constancia de las posibles incidencias ocurridas en el area ademds de otro
cuaderno de seguimiento en la sala de profesores que tiene como objetivo reflejar
cualquier incidencia ocurrida con los equipos de proyeccion de las aulas, portatiles,
tablets y resto de equipamiento informatico. El responsable TIC comprueba dichos
cuadernos semanalmente y en funcion de la incidencia actua directamente o busca
los recursos adecuados para la resolucidon después de consulta con secretario del
centro. Adicionalmente, al comienzo del curso se realiza un chequeo por parte del
responsable TIC de todos los portatiles, tablets y PCs de la sala de informatica con el
objetivo de chequear cualquier incidencia en el equipo.

La instalacion de programas informaticos en los ordenadores convertibles se
realiza previa peticion al CAU.

d) Actuaciones de formacidon y concienciacion de usuarios de los servicios del

centro.

De cara a los profesores, ademas de los cursos de nuevas tecnologias que se
vienen realizando en el cfie y en el centro, se estd potenciando por medio de la
comisidén la utilizacion del correo corporativo, el ambito del portal del profesorado
de la Junta de Castilla y Ledn y de los servicios que ofrece (one drive, licencias de
ofimatica...), de manera que las comunicaciones dentro del ambito educativo se
realicen a través de los servicios del Portal (correo corporativo (@educa.jcyl.es)

De cara a los alumnos se les informa habitualmente todos los afios por medio de
charlas impartidas por la Guardia Civil y en las asignaturas de TICs y tecnologia se
emplean sesiones de clase en la formacion y concienciacién de los alumnos en el uso

e % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

DE EDUCACION
¥ FOR!

FACION PROFCSIONAL £ Castilla y Ledn "W Transformacién y Resiliencia
Consejeria de Educacién

50


http://@educa.jcyl.es/
http://@educa.jcyl.es/

seguro y ético de internet, asi como actuaciones de formacién y concienciacién
sobre la propiedad intelectual, los derechos de autor y la propiedad industrial. En
estas areas el uso de las herramientas que nos proporciona el portal de educacién
de cara a realizar un intercambio seguro de informaciéon es continuo. Todos estos
aspectos quedan cubiertos por el grado de adquisicién de las competencias digitales
de los alumnos dependiendo del curso en el que se encuentran recogido en el anexo
VI del presente documento.

e) Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su
adecuacion a la normativa de proteccion de datos.

Seran las observaciones de la comisién TIC y anadlisis del uso de los equipos a
través de las anotaciones en los cuadernos de seguimiento, los cuestionarios de
funcionamiento de centro, las memorias de final de curso, las actas de la CCP, los
indicadores que permitan evaluar la situacién del centro en relaciéon con la
seguridad y confianza digital, en especial con el uso seguro de las cuentas y las
contrasefias, acceso a contenidos no apropiados, o la consideracion de las distintas
licencias de los recursos, tanto por parte del alumnado como del profesorado.

A lo largo del curso, principalmente al inicio de este, mediante inspecciones por
parte de la Comision TIC, se realizaran diversas auditorias internas para chequear el
estado de los equipos informaticos del centro comprobandose el estado de
funcionamiento y el acceso seguro a los mismos a través de las credencias de
educaciéon. Adicionalmente, para la certificacidon TIC, el centro, participara en una
auditoria externa.

Actuaciones concretas y propuestas de mejora e innovacion en relacién con la seguridad y
confianza digital:

a) Accion 1: Aumento de seguridad y confianza digital.

- Medidas: concienciacién continua de los alumnos haciendo una intervencién
especial en las asignaturas de tecnologia y TICs. Buscar charlas externas que
aumenten aun mas el grado de concienciacion.

a. Estrategia de desarrollo.

e Imparticidon de contenidos especificos en las asignaturas de TICs y
tecnologia de 19, 32 y 42 ESO sobre uso de herramientas de
educacion que permitan un intercambio seguro de informacién,
asi como recomendaciones de seguridad y navegacion segura.

e BUsqueda continua de seminarios y charlas externas para
aumentar el grado de concienciacién y conocimiento en este
tema en los alumnos buscando también la posibilidad de
aumentar también el grado de conocimiento de las familias.
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Propuestas de innovacion y mejora
Area 3.8. Seguridad y confianza digital

ACCION 1: aumento de seguridad y confianza digital
Medida Concienciacidén continua de los alumnos en este campo

Estrategia de desarrollo | Se realizara una intervencidn concreta por parte del departamento de
tecnologia en las asignaturas de TICs y Tecnologia mediante la imparticion
de contenidos especificos en este campo reforzando cuando sea posible
mediante seminarios y charlas externas.

Responsable Departamento de tecnologia

Temporizacion Segun temporizacién incluida en la programacién didactica de dichas
asignaturas

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU
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4. EVALUACION

4.1. Seguimiento y diagndstico

El seguimiento de las actuaciones recogidas en el Plan TIC corresponde en primer
lugar a la CCP, y finalmente a todo el Claustro de Profesores en las que esta integrada
la Comision TIC y el responsable de las TIC del IESO.

En las reuniones de CCP, y cuando sea necesario en las del claustro, se realizard la
oportuna valoracion y establecerd las pautas para evaluar las acciones llevadas a cabo
en cada una de las areas que definen los dmbitos de actuacidon sobre los que se centra
el Plan TIC.

Para poder realizar el seguimiento y el diagndstico del Plan TIC, el centro cuenta
con diversos instrumentos.

a) Instrumentos de diagnostico:

e Selfie de centro para alumnos, profesores y equipo directivo.

e Selfie for teachers por parte de los profesores del centro.

e Autoevaluacion por parte del profesorado y equipo directivo a través de
la aplicacion Forms compartida con los asesores de la direccion
provincial.

e DAFO por parte de la comisién TIC.

b) Sistemas de acreditacion y diagndstico:

e Para la certificacion del centro, se ha utilizado el auto cuestionario de
stilus para solicitar el Nivel de certificacion TIC. Ademas de la herramienta
de diagndstico, desarrollada por la Comision Europea y un grupo
internacional de expertos, SELFIE,

c) Auditorias internas o externas:

e A lo largo del curso, principalmente al inicio y fin de este mediante la
realizacion de cuestionarios de funcionamiento de centro, e inspecciones
por parte de la Comisién TIC, se realizaran diversas auditorias internas
para conocer el grado del desarrollo del Plan TIC del centro. Para la
certificacion TIC, el centro, participara en una auditoria externa. Ambos
tipos de auditorias, las internas y externas, estan basadas en el Modelo
Autondmico de Evaluacién disefiado por la Junta de Castilla y Ledn
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4.2. Evaluacion del Plan

Indicadores de la dimensidn pedagégica, relacionados con las siguientes areas:

a) Procesos de ensefianza y aprendizaje.
b) Procesos de evaluacion.
c) Contenidosy curriculos.

A partir de las memorias de final de curso se analizaran las propuestas de mejora
en la utilizacion de las TIC en el proceso de ensefianza-aprendizaje, evaluacion y
contenidos y curriculos de las diferentes areas. Dichas propuestas de mejora serviran
para la modificacion de este Plan con el fin de conseguir una mejor integracién
curricular.

Otro indicador a tener en cuenta, seran las propuestas relacionadas con el Plan TIC
y la dimensién pedagdgica que se recojan a lo largo de las diversas reuniones de CCP.

Indicadores de la dimensidn organizativa:

a) Gestidn, organizacion y liderazgo.

La comisidn TIC usara los cuestionarios y les diversas reuniones para detectar las
necesidades de formacién para el manejo de programas, aplicaciones y plataformas
vinculados a la gestion del centro. Realizando instrucciones para el manejo de las
mismas.

También corresponde a la Comisidn TIC aplicar los instrumentos de evaluacion con
sus respectivos indicadores seleccionandolos entre los que existen en diferentes foros
o mediante el disefio de otros especificos de creacidn propia.

b) Formacion y desarrollo profesional.

En el mes de junio se pasara un documento de evaluacién al profesorado en el que
consigne las actividades formativas realizadas en el presente curso y las propuestas de
formacion para el siguiente.

Dichas propuestas serviran para establecer la linea de formacion de los proyectos
de centro basadas en los intereses y necesidades del profesorado.

c) Colaboracidn, trabajo en red e interaccion social.

Se fomentara la interaccidn institucional mediante el correo electrdnico y
herramientas colaborativas proporcionadas por la Conserjeria, de forma que todos los
miembros de la comunidad puedan realizar las propuestas que crean oportunas.

En las reuniones de la CCP, se realizard un seguimiento del cumplimiento de la
planificacion relacionadas con la colaboracién, el trabajo en red, principalmente con el
uso y actualizacién del aula virtual en las distintas materias, asi como de la interaccién

social.
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Los cuestionarios de satisfaccion sobre la comunicacién con el centroy
cuestionario de funcionamiento de centro para consejo escolar, y las memorias de final
de curso, también permitiran comprobar el grado de consecucion de los objetivos
respecto a la colaboracidn, el trabajo en red y la interaccidn social.

Indicadores de la dimensidn tecnoldgica:

a) Infraestructura.

Periddicamente la comisidn TIC evaluara el estado de las infraestructuras y
equipamiento, y en el mes de marzo, se tendra en cuenta en la elaboracion del
presupuesto las posibles mejoras a realizar en funcién de los libramientos para gastos
de funcionamiento que se le asignen al centro.

Control de los cuadernos de seguimiento vinculados al equipamiento informatico,
gue recogen tanto los problemas encontrados durante el uso de los ordenadores y
tablets, por parte del alumnado y del profesorado, como las sugerencias de mejora.

Los cuestionarios de funcionamiento de centro para el claustro, y las memorias de los
departamentos también serviran para recoger informacién sobre el estado de Ia
infraestructura y las propuestas de mejora.

b) Seguridad y confianza digital.

Seran las observaciones de la comisién TIC y anadlisis del uso de los equipos a
través de las anotaciones en los cuadernos de seguimiento, los cuestionarios de
funcionamiento de centro, las memorias de final de curso, las actas de la CCP, los
indicadores que permitan evaluar la situacion del centro en relacion con la seguridad y
confianza digital, en especial con el uso seguro de las cuentas y las contrasenas, acceso
a contenidos no apropiados, o la consideracion de las distintas licencias de los recursos,
tanto por parte del alumnado como del profesorado.

Evaluacion respecto a la comunidad educativa:

a) Respecto al alumnado.

Al mejorar la dotacién del centro y organizar el uso de recursos, los alumnos
pueden disponer de las TIC como elemento facilitador del aprendizaje significativo, de
forma que el alumno alcance habilidades y destrezas tecnoldgicas.

Al mismo tiempo se prioriza el uso de dichos recursos para atender a la
diversidad del alumnado, facilitando asi que el alumnado con dificultades de aprendizaje
utilice los contextos de aprendizaje con las TIC encontrando entornos adaptados a sus
caracteristicas y estilos de aprender.

Tanto con los contenidos de las materias, como con las actividades dentro de la
accién tutorial, se trabaja en acercar al alumnado las TIC de un modo responsable con
el fin de desarrollar una perspectiva critica hacia ellas.
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b) Respecto al profesorado.

En todos los departamentos se han actualizado las programaciones para que
recojan, de forma mas detalla, la forma de potenciar la utilizacién e integracién de los
recursos TIC en la practica docente.

Se ha fomentado la realizacién de autoevaluaciones, para que cada profesor conozca
su nivel de competencia digital, y al mismo tiempo se ha propuesto formacion especifica
formal, a través del plan de formacién del centro, e informal, a través de sesiones
formativas puntuales y encuentros colaborativas sobre los temas que han ido surgiendo
durante estos cursos, entre los miembros del claustro, de modo que la practica totalidad
del claustro ha mejorado sus habilidades y destrezas, tanto en el uso de las TIC, como
en su integracién en la practica docente, asi como en relacién a la seguridad y confianza
digital.

Gracias a esta formacidn, se esta implantando el uso del aula virtual como entorno
de aprendizaje, intercambio y banco de recursos en varios de los departamentos
didacticos.

c) Respecto al equipo directivo.

El equipo directivo ha priorizado la mejora, y mantenimiento de la dotacién y la
gestion de los recursos del centro, a la vez que se potencia la integracion de las TIC en
la practica docente logrando asi una optimizacion de dichos recursos, que permite que
el alumnado pueda disponer de las TIC en las distintas materias, priorizando su uso por
parte de aquel alumnado con necesidades especiales.

A la vez se esta trabajando en la unificacion de criterios, por parte de todos los
departamentos didacticos, en relacion con la evaluacion de la competencia digital de los
alumnos.

Al final de la vida de los equipos informaticos, se busca su reutilizacion,
ofreciendo a otros centros aquellos equipamientos funcionales, o su reciclaje a través
del punto limpio.

Se han analizado las necesidades de formacion en relacidn con la competencia
digital del profesorado, y desarrollado un plan de formacién que ha permitido que se
vayan mejorando los puntos débiles detectados en las memorias, cuestionarios y demas
indicadores de evaluacion.

Desde el equipo directivo se trabaja en la proyeccion del trabajo realizado en el
centro a través del uso de la pagina web, las redes sociales y las reuniones informativas,
gue sirve a su vez para comunicar e implicar a las familias.

En todo momento se busca la participacion de toda la comunidad educativa,
valorando e intentando atender siempre que es posible las peticiones de los distintos
sectores, como ha sido el caso de la adquisicion de las tablets, o de la inclusion de la
aplicacién de mensajeria para teléfonos moviles como medio de comunicacidn con las
familias o como va a ser la colocacidn de equipos informaticos para el uso del alumnado
en la biblioteca
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d) Respecto al resto de usuarios.

En relacién con el personal laboral, se le ha formado en el uso de diversos
recursos digitales cuya utilizacién se ha implantado en el centro.
También se han atendido, siempre que ha sido posible, las peticiones en cuanto a
mejoras o actualizaciones de hardware y software.

Respecto a las familias, se ha mejorado la comunicacién incorporando mas
canales.

También se realizan sesiones formativas sobre el uso de EDVOICE, y se les atiende

de forma individual en relacién con las dudas que puedan surgirle a la hora de utilizar
los distintos recursos relacionados con las TIC.
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A continuacion, se recoge la evaluacién del plan TIC del centro en relacién con el
grado de consecucion de los objetivos educativos, organizativos y tecnoldgicos del
centro lo que permitira evaluar e interpretar la eficacia del plan TIC implantado en el
centro en los pasados afos y en el presente.

Evaluacidn del plan TIC en relacion con el grado de consecucion de los
objetivos educativos, organizativos y tecnoldgicos del centro
. Grado de
L consecucion (1-5)
Objetivos de dimension pedagdgica
Facilitar el aprendizaje significativo utilizando como recurso las TIC, y que el alumno
alcance habilidades y destrezas tecnoldgicas incluyendo en las programaciones
didacticas la secuenciacién de los procesos para adquirir la competencia basica del 4
tratamiento de la informacién y la competencia digital.
Potenciar la utilizacién de las TIC en la educaciéon sin ningln tipo de exclusidn; esto
tendrad como objetivo final mejorar los procesos de aprendizaje planificados de forma
gradual segun las orientaciones pedagogicas y metodoldgicas recogidas en las 5
programaciones didacticas de las diferentes materias curriculares.
Facilitar al alumnado con dificultades de aprendizaje la utilizacion de contextos de
aprendizaje con las TIC en los que encuentren entornos adaptados a sus caracteristicas 5
y estilos de aprender.
Acercar al alumnado las TIC de un modo responsable con el fin de desarrollar una
perspectiva critica hacia ellas. 5
Priorizar el uso de los recursos TIC del Centro en la programacion del proceso educativo
de los alumnos con necesidades Especificas de Apoyo Educativo. 5
Potenciar entre el profesorado del Centro la integracién de los recursos TIC en la
practica docente, considerandolos como parte esencial en los procesos de aprendizaje. 5
Objetivos de dimension organizativa
Definir, generar y estructurar las medidas de seguridad que garanticen la proteccién de
datos especialmente sensibles integrandolas en el Plan de Confidencialidad que se 4
creara en el centro.
Disponer de todos los recursos TIC con los que cuenta el Centro para llevar a cabo su
gestion. 5
Establecer las lineas de trabajo que permitan la integracion de los recursos TIC en el
desarrollo de todos los procesos de los diferentes ambitos de actuacion del Instituto. 5
Establecer un protocolo interno para la reutilizaciéon y el reciclado de los equipos que
no se utilicen y de los consumibles que se generen. 4
Planificar un proceso de evaluacion que permita valorar el nivel de integracién TIC en
la gestidn y organizacion del IESO para adoptar medidas de mejora. 5
Valorar y diagnosticar al inicio y al final de cada curso el nivel de competencia digital
del profesorado 4
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Analizar las necesidades de formacion del Claustro de profesores con el objetivo de
programar un Plan general de actividades que responda a mejorar los puntos débiles
detectados.

Organizar sesiones formativas puntuales dirigidas al profesorado que no pertenece al
Grupo de formacion permanente TIC mediante un asesoramiento individualizado que
permita superar el nivel de competencia digital y mejorar las destrezas personales para
el uso de las TIC.

Promover encuentros entre el profesorado para compartir recursos relacionados con
su practica docente en un espacio comun para compartir recursos.

Favorecer el uso de los recursos tecnolégicos como elementos basicos en la formacién
personal, la interaccion social y educativa y la informacion en diferentes ambitos.

Fomentar actuaciones orientadas a la formacion en el uso de las TIC que vayan dirigidas
a profesores, alumnos y familias.

Proyectar al entorno social del Centro la imagen de un Instituto que integra los recursos
TIC en la mayoria de los procesos que se llevan a cabo convirtiéndolos en parte principal
del proceso educativo.

Utilizar de manera habitual los procedimientos tecnoldgicos establecidos para
transmitir los diferentes tipos de informacién entre profesores, alumnos y familias de
manera confidencial y personalizada.

Fomentar el uso de los entornos de comunicacién y aprendizaje entre los miembros de
nuestra Comunidad Educativa.

En caso de necesidad / confinamiento se proporcionaran los equipos de los que dispone
el centro a las familias que lo necesiten.

Objetivos de dimension tecnoldgica

Mantener la estructura de la red informatica del IESO permanentemente actualizada y
en éptimas condiciones de uso.

Revisar periddicamente las pizarras digitales y el aula de informatica para comprobar
su estado y constatar que su utilizacién se ajusta a las normas de uso previamente
establecidas.

Actualizar y revisar periddicamente los equipos informaticos destinados al uso de
alumnos en la sala dotada en el centro a tal efecto

Planificar en el presupuesto anual la dotacién necesaria para el mantenimiento de los
recursos TIC y la posible sustitucion de los equipos mas antiguos o en peor estado.
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Adicionalmente, en la siguiente tabla se recoge un resumen de la evaluacién de las propuestas
de mejora del Plan TIC implantado en el centro.

Evaluacidn del plan TIC implantado en el centro

Evaluacidn de las propuestas de mejora propuestas anteriormente
Linea de actuacidn 1: Gestidn Organizacion y Liderazgo

Revisidon anual del RRI con las menciones necesarias del plan TIC Realizado
Mencidn del Plan TIC en el plan de convivencia Realizado
Actualizacién anual de los objetivos relacionados al Plan TIC en la PGA Realizado

Identificacién anual de las necesidades de formacidn relacionadas con los proyectos

.. Realizado
del centro en relacién con las TIC

Realizado, aunque el

Actualizacién y renovacién de los equipos informaticos, las infraestructuras y los trabajo en este

servicios para adaptarlos a las necesidades que surjan en los préximos cuatro afios. campo es constante
afo tras afio

Mejora de la gestién de la pagina web del centro En proceso

Linea de actuacidn 2: Procesos de ensefianza y aprendizaje

Realizar un proyecto con otro centro a través de eTwinning Pendiente

Mejorar la frecuencia de uso de tablets por parte de alumnos Realizado

Redaccion de indicadores comunes para la evaluacion de la competencia digital Pendiente

Elaborar en la CCP el plan de seleccién de recursos Realizado

Linea de actuacidon 3: Formacion y desarrollo profesional

Revisidn anual del protocolo de acogida de profesores Realizado

Actualizar el protocolo de acogida de padres y elaborar un protocolo para alumnos En proceso

Revisidn de los bancos de recursos existentes y creacién de otros nuevos En proceso

Aplicar autoevaluacion de competencias TIC al principio de curso Realizado

Linea de actuacion 4: procesos de evaluacion
Establecer unos criterios comunes para la evaluacién de la competencia digital Realizado

Establecer un protocolo para analizar la competencia digital de los alumnos al final de
cada afo escolar

Analizar la estructura funcional de las tecnologias, redes y servicios Realizado

Linea de actuacidn 5: contenidos y curriculos

50% de las materias con contenidos volcados en herramientas digitales de educacion
(Moodle, Teams..)

Unificacidn de contenidos relacionados con la competencia digital por curso. Realizado

Linea de actuacion 6: colaboracion, trabajo en red e interaccidn social
50% de las materias con contenidos volcados en herramientas digitales de educacion

En proceso

Realizado

(Moodle, Teams..) Realizado
100% de los alumnos utilizan alguna de las aplicaciones de Office 365 en todas las Realizado
asignaturas
Informacion precisa a padres a través de los sistemas y herramientas informaticas Realizado
(herramientas office 365 y herramientas de interaccién como Additio)
Incluir en el cuestionario sobre funcionamiento del centro la valoracién anual del nivel Realizado
de uso y eficacia de las herramientas para la colaboracion e interaccién

Linea de actuacion 7: infraestructura
Mejora de la capacidad y velocidad de la red Realizado
Mejora del acceso a la red WIFI Realizado
Elaboracion de un documento tecnoldgico de centro (en plan TIC) Realizado

En proceso,

Renovacién de los equipos de la sala de informatica . .
renovacién continua

Linea de actuacidn 8: seguridad y confianza digital

Establecimiento de un sistema seguro de acceso a la red Realizado
Elaboracion de un documento tecnoldgico de centro (en plan TIC) Realizado
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4.3. Propuestas de mejora y procesos de actualizacion

Las propuestas de mejora del centro han derivado de los procesos de autorreflexion
realizados en el centro. La comisién TIC ha analizado los siguientes informes:

e Selfie del centro ejecutado en noviembre 2022.

e Cuestionario Forms realizado por los integrantes del claustro para
evaluar la capacidad digital docente en noviembre 2022.

e Selfie for teachers realizado en diciembre 2022.

e DAFO: debilidades y fortalezas ejecutado en diciembre 2022.

Las propuestas de mejora y estrategias de actuacion han quedado plasmadas en las 8 lineas de
actuacion del punto 3 del presente documento. A continuacidn, se recogen las principales
conclusiones sobre la aplicacién y desarrollo del Plan TIC de centro.

Conclusiones sobre la aplicacidn y desarrollo del Plan TIC de centro.

Para cada una de las lineas de actuacidn las propuestas de mejora y su puesta en practica nos
lleva a las siguientes conclusiones:

Gestion organizacion y liderazgo

Un contexto tecnolégico perfectamente estructurado y organizado, con las responsabilidades
bien definidas e integrado en el Proyecto Educativo de Centro y en todos los planes y proyectos,
debe contribuir al desarrollo de dicho Proyecto Educativo, favoreciendo todos los procesos de
funcionamiento de un centro y la consecucidn de los objetivos anuales de la PGA. A este
respecto, la incorporaciéon de la aplicacion EDVOICE desde hace tres afios, ha mejorado
sustancialmente la comunicacién con las familias.

Procesos de ensefianza-aprendizaje

Consideramos eje central de nuestra metodologia las TIC y el uso de los diferentes dispositivos
digitales con los que contamos en el centro. Nos parece fundamental el dominio de la
competencia digital por parte de nuestros alumnos, pero es que ademas tanto profesores, como
alumnos tienen en las nuevas Tecnologias de la informacion y la comunicacidn una herramienta
esencial para facilitar el resto de los procesos de ensefianza y aprendizaje y, sobre todo, para
facilitar una respuesta adecuada a las diferentes formas de diversidad. Asimismo, nos parece
que las TIC facilitan la comunicacién entre los diferentes sectores de la comunidad educativa,
aspecto que redunda también en la puesta en marcha de unos procesos de ensefianza-
aprendizaje mas eficaces.

Formacidn y desarrollo profesional

El desarrollo de un contexto tecnoldgico conlleva la necesidad de integrarse y adaptarse a él
para garantizar la participacién de todos los miembros de la comunidad educativa en igualdad
de condiciones como premisa para contribuir al Proyecto Educativo de Centro y a los objetivos
generales de la PGA. El profesor debe reunir las competencias necesarias para desempenfar
todas sus funciones en este contexto, pero también el alumno y las familias deben estar en
condiciones de poder acceder a ese contexto y si no es asi, desde el centro debemos de facilitar
toda la formacion y una organizacion adecuada de los recursos que les permita dicha integracion

Procesos de evaluacion
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La integracién digital del centro nos permite realizar una evaluacidon mas eficaz de aspectos tan
diferentes como los procesos de aprendizaje, la organizaciéon y coordinacion del centro en
materia digital o nuestra propia infraestructura. De esta manera, tendremos siempre la
capacidad para mejorar pues es analizando los resultados y haciendo un analisis concienzudo de
los diferentes aspectos que componen nuestra actividad como nos hacemos conscientes de
nuestras carencias y de aquellos puntos susceptibles de mejora.

Las diferentes aplicaciones informaticas (Edvoice, Additio, Moodle, Teams, Infoeduca, etc.)
facilitan los procesos de evaluacion del aprendizaje de los alumnos, proporcionan herramientas
para realizar diferentes tipos de evaluacion (heteroevaluacién, coevaluacién, etc.) y ademas
permiten una mejor comunicacién entre los diferentes sectores de la comunidad educativa para
intercambiar informacién sobre resultados, preocupaciones, propuestas, etc.

Contenidos y curriculos

Los contenidos relacionados con la competencia digital de nuestros alumnos estan, por su
puesto, muy presentes en el espiritu de este plan. Sin embargo, no son los Unicos pues pensamos
que cualquier tipo de contenido se trabaja de una forma mads eficaz si nos servimos de los
beneficios de las TIC. No sélo es una creencia nuestra, sino que el Curriculo para la educacién
secundaria de Castilla y Ledn también abunda en esta idea en sus orientaciones metodoldgicas.

Por otra parte, gracias a las herramientas educativas (Moodle, Teams, Correo electrénico de
educacion), los alumnos (y las familias) tienen a su disposicion muchos de los contenidos que
trabajamos en el aula, diversas actividades de refuerzo y ampliacion, pequefios cuestionarios de
autoevaluacion, etc.

Colaboracion, trabajo en red e interaccidn social

El desarrollo del Plan TIC permitird maximizar la interaccién social y la colaboracion y el trabajo
en red como nuevo paradigma educativo y de la organizacion del trabajo en la sociedad actual,
contribuyendo asi a los fines de la educacion y de nuestro centro educativo. El desarrollo
tecnologico actual con las plataformas de trabajo colaborativo (Moodle, OFFICE 365, TEAMS) y
las herramientas de interaccidn-comunicacién (Edvoice, correo electrénico, pagina web, redes
sociales...), convertiran a la comunidad educativa en una eficiente organizacion en las que todos
sus miembros cooperaran en aras de un objetivo comun.

Infraestructuras y equipamiento

Se pretende establecer una serie de medidas puntuales de actualizacidn destinadas a la mejora
de laredy el equipamiento que se consideran buenas en general por los esfuerzos que se vienen
realizando a lo largo de los afios anteriores. La mejora de las infraestructuras permite el
desarrollo de las actividades propuestas, implementando las correcciones que permitan su
maximo potencial.

Se aprovecharan las oportunidades ofrecidas por la direccidon provincial de educacidon para
solicitar mejoras del equipamiento del centro.

Seguridad y confianza digital.

Seguir insistiendo en la concienciacién continua de los alumnos haciendo una intervencién
especial en las asignaturas de tecnologia y TICs y buscando charlas externas y posibles
seminarios que aumenten aln mas el grado de concienciaciéon. Seguir buscando la posibilidad
de aumentar el grado de conocimiento de las familias en este aspecto.
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ANEXO I: PLAN DE INTEGRACION DE DISPOSITIVOS MOVILES EN LAS
AULAS

FORMACION DEL PROFESORADO

Desde el curso 2010-2011 este centro educativo ha venido realizando, casi
anualmente, alguna formacion sobre las TIC, lo cual demuestra un amplio bagaje y una
experiencia que debemos aprovechar y a la que debemos proponer nuevos retos para
continuar avanzando en esta drea:

e Curso 10-11>> curso y seminario sobre la PDI;

e Curso 11-12>> curso mas seminario sobre aula virtual

e Curso 12-13, grupo de trabajo sobre el aula virtual como recurso metodolégico

e Curso13-14y 14-15>> los profesores continuaron trabajando en la aplicacién de
lo aprendido

e Curso 15-16>> seminario para dinamizar la pagina web.

e Curso 16-17>> Seminario sobre la aplicacién didactica de los dispositivos
digitales.

e Curso 16-17>>Proyecto de Innovacién Educativa Formapps sobre la integracion
de dispositivos moviles en el aula.

e Curso 17-18>> Centro experimental para la puesta en marcha de la plataforma
Moodle. Formacién para coordinadores realizada por el secretario del centro
Don Jesus Ignacio Leal Caramazana.

e Curso 18-19>> Seminario sobre la plataforma Moodle coordinado por dicho
profesor en el que participaran 8 profesores del centro.

e Curso 19-20>> Seminario sobre la plataforma Moodle y otras herramientas TIC.

e Curso 20-21>> Seminario sobre la plataforma Moodle y otras herramientas TIC,
ademas de Additio y Edvoice.

e Curso 21-22>> Seminario sobre la plataforma Moodle y otras herramientas TIC,
ademas de Additio y Edvoice.

e Curso 22-23>> Seminario sobre la plataforma Moodle, Office 365, Additio,
Edvoice.

DISPOSITIVOS MOVILES

e Caracteristicas.

Se han adquirido 20 tablets Samsung y Lenovo con conexién wifi de Ultima generacidn y se
han recibido 40 ordenadores de convertibles rugerizados con el fin de facilitar su utilizacidon en
el aula, la instalacion de aplicaciones, tareas de mantenimiento y actualizacidn, etc. Estas
tablets y ordenadores estaran a disposicién de todo el profesorado para ser utilizadas cuando
lo requieran. Para gestionar la reserva de las tablets, en la sala de profesores se pondra un
cuadrante semanal en el que el profesor pueda reservar su uso en las horas que los desee.

Consejeria de Educacién
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Estos dispositivos se guardan en un pequefio armario que incorpora conexion a la red de
electricidad para que se puedan cargar cuando se dejen en él. Para llevarlas al aula, se
utilizaran carros y cestas méviles adecuadas que garantizan su proteccién en los traslados de
un aula a otra.

e Niveles

Dado que el centro dispone de una infraestructura adecuada de acceso mediante wifi a
Internet, los dispositivos serdn utilizados en todas las aulas y en todos los niveles, pero
de preferencia en los niveles de primero y segundo de ESO por las siguientes razones:

1. El Plan de Mejora de resultados contempla el trabajo cooperativo y por
proyectos como un medio para favorecer la implicacion del alumno en su
aprendizaje. Esta metodologia encuentra en las TICs el aliado perfecto dado el
atractivo que tiene para los alumnos.

2. El Plan de Formacion del centro tiene dos ejes, la educacién emocional vy las
metodologias activas, que buscan el perfeccionamiento metodoldgico de un
profesorado que tiene ya un bagaje muy importante en TICs como para poder
integrar ambas metodologias.

3. El Proyecto de autonomia del Centro también tiene como objetivos la mejora del
rendimiento de los grupos de 12y 22 no bilinglies, con los medios y metodologias
ya mencionados.

En definitiva, el centro por tradicidn, por infraestructura y por principio tiene en su ADN
la integracidn de las tecnologias de la informacion y la de los dispositivos moviles.
e Numero

Creemos que un centro educativo publico como el nuestro, con sus singularidades en
cuanto a su entorno, nivel socio-econdmico y cultural de las familias, y la movilidad del
profesorado, debe implementar los cambios metodolégicos de forma paulatina para
gue todas las partes implicadas estén en condiciones de asimilarlos.

Los teléfonos moviles ya son usados en nuestro centro por algunos profesores que, de
forma puntual y para una actividad, pide a los alumnos que traigan media docena de
teléfonos moviles que utilizardn para conectarse a Internet con sus propios medios.
Ahora queremos ir un poco mas alld y dotar al centro de un conjunto de tablets que
permitan su utilizacion por parte de toda una clase. Dado su elevado precio,
comenzamos adquiriendo una tablet para cada dos alumnos, de modo que los
profesores que ya las estdn demandando, puedan comenzar a trabajar con ellas y el
resto de los profesores que se muestran mds inseguros puedan aprender de las
experiencias de los mas aventajados.

e Adgquisicién.

El centro comprara las tablets para evitar el desembolso a las familias y como medida
de proteccion de la red wifi del instituto. Los profesores encargados de las tareas de
mantenimiento introducirdn o cambiaran las claves de acceso en los dispositivos y los
entregardn a los alumnos listos para su uso. Este es el procedimiento que seguiremos
inicialmente. Posteriormente valoraremos el resultado del mismo y valoraremos si es
necesario continuar igual o cambiar.

e Tiempo de uso.
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En una primera fase los profesores deben integrarlo en sus clases de acuerdo con sus
posibilidades y necesidades, en el marco de la clase tradicional o de una clase que
trabaje de forma cooperativa o por proyectos. Cuando la implementacion de la
metodologia de trabajo cooperativo o por proyectos esté mas consolidada podremos
ligar la utilizacidn de las tablets a dichos métodos de trabajo.

Las posibilidades son muchas: Moodle, office 365, blogs, podcast, lineas de tiempo,
presentaciones, infografias, mapas mentales...

e Roturas.

Los dispositivos incorporaran una funda que pueda protegerles de pequefos impactos
resultado de un uso inapropiado.
A la hora de adquirirles y/o recibirles valoraremos la posibilidad de contratar un
seguro.

e Puesta en marcha.

Como ya venimos explicando su conexion a la red se realizara en el marco de una
actividad programada para una clase. Durante la actividad los dispositivos
permaneceran conectadas y se desconectaran una vez que termine dicha actividad.
Por el momento los alumnos no utilizan libro digital pero si los profesores lo
consideran necesario, se utilizara.
En cuanto a las aplicaciones a utilizar, intentaremos utilizar versiones gratuitas, pero si
no encontraramos una aplicacion gratuita equivalente y dicha aplicacion fuera muy
importante, no descartamos su compra. Todo hay que valorarlo y tratarlo con los
profesores mas experimentados en este campo.
De manera inmediata, y dado que estamos inmersos en la formacion sobre la
plataforma Moodle, este es un recurso que tenemos previsto utilizar.

e Alternativa.
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Disponemos de un aula de informatica con 25 puestos que podriamos utilizar en caso
de tener algun problema con los dispositivos. Por otra parte, y de pendiendo del uso y
las aplicaciones a utilizar, los teléfonos moéviles también pueden considerarse una

alternativa valida a las tablets y ordenadores.
PREPARACION DE LA RED LOCAL DE AREA DEL CENTRO EDUCATIVO

e Esqguema de dispositivos conectados a la red.

En el curso 2021-22 se consolido en el centro la conexidn de los equipos del centro a través de
la red de escuelas conectadas.

SEGURIDAD.

- Se conectan a la red de WIFI de forma general y oculta mediante las credenciales de
educacyl.

- No bloqueamos el envio de imdagenes a Internet excepto aquellas que el profesor entienda
que contravienen el articulado de la Ley de Proteccién de datos, ya que éstas pueden contener
imagenes y datos no autorizados por el resto de los compafieros (se comprobaran las
autorizaciones pertinentes).

- No bloqueamos en principio la descarga de imagenes desde Internet con el fin de evitar
imagenes y contenidos inadecuados ya que se ralentiza el uso de estos dispositivos méviles,
confiando en el buen uso de nuestros alumnos de los dispositivos. Si se comprueba que este
buen uso no se produce, se afiadirdn bloqueadores de imagenes y contenidos.

- La seguridad absoluta no es posible, independientemente de las medidas que tomemos. Es
importante formar y concienciar a los alumnos en el uso correcto y seguro de las nuevas
tecnologias.

En la asignatura de TIC y Tecnologia se esta concienciando a los alumnos sobre las medidas de
seguridad en equipos informaticos y sobre ética en la red y reputacion on-line.

Se buscara (ya se hace habitualmente) la imparticién de charlas a los alumnos de los peligros
relacionados con el uso de Internet.

— Se adaptara el Reglamento de Régimen Interior, incluyendo en él protocolos de actuacion
para hacer frente a las incidencias de seguridad. No obstante, ya existen normas de uso en
este Reglamento sobre uso de dispositivos méviles en el aula, que habra que precisar con mas
detalle: es decir, régimen sancionador por el mal uso de los dispositivos en el aula, al igual que
existen en el Reglamento un régimen sancionador para las incidencias que interrumpen el
normal desarrolla de la clase. (Roturas)
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ANEXO Il: NORMAS DE USO TABLETS y ORDENADORES PARA LOS ALUMNOS
Las tablets y ordenadores se utilizardn en el aula solo y exclusivamente para las actividades
que el profesor autorice, entre las cuales se encuentran

e Acceder a paginas educativas.

e Interactuar con software y apps educativos

e Practicar con videojuegos educativos

e Desarrollar habitos de lectura: e-reader (libros electrénicos)
e Reproducir musica

e Tomar fotografias

e Grabar videos

e Sincronizar contenidos en linea

e Tomar notas

e Gestionar documentos

e Usar USB, CDs, u otros dispositivos con fines educativos.

Actividades NO permitidas al usar los recursos tecnoldgicos del centro o de su propiedad.

e Plagiar o Copiar, trabajos de otros y presentarlos como algo propio.

e Uso de malas palabras; acoso, insultos, intimidacién y aislamiento a otras personas;

e Investigacion, observacién, comunicacién, publicacidn, archivo o recuperacién de material
no relacionado con trabajos escolares

e Dafiar o cambiar el ordenador o tableta.

e Transmisidn de virus, de forma intencionada o por negligencia (por descargas no
autorizadas).

e Hackear los sistemas internos del centro, claves u ordenadores externos

e Pasar filtros establecidos por el centro

e Uso de USB, CDs.., u otros dispositivos que puedan alterar las funciones de los
ordenadores; ; que contengan virus o programas de malware...

e Suscripcidn a servicios en linea o comprar servicios u objetos;

e Proporcionar el nombre de compafieros o personal escolar, al igual que direcciones,
teléfonos o informacidn personal de otras personas

e Uso no educacional, como juegos, apostar, rifas, mensajes en cadena y mensajes — basura.

e Participar en chat rooms, redes sociales, mensaje instantaneo, a excepcién de que un
Profesor /a lo requiera

e Uso de los medios del centro para uso comercial, finanzas personales o fraude;

e Cualquier actividad que quebrante el Cédigo de Conducta, el Reglamento de Régimen
Interior del centro, y las leyes vigentes.

e Grabacidén de cualquier tipo (video, fotografias, grabacion de audio) a profesores, alumnos
u otro personal del centro sin autorizacidn. La utilizacidn de imagenes de profesores y
compaiieros sin la debida autorizacidn es un delito tipificado y penado por ley, por lo que
ademas se incurrird en una falta muy grave.

NORMAS DE USO Y SEGURIDAD DE LAS TABLETS Y ORDENADORES.
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Las tablets y ordenadores son material del centro, por lo que a todos los efectos tendran
este tratamiento.

La bateria se cargard en el centro en el armario situado para tal fin.

Se permitira el control y seguimiento de la Tablet por el profesor.

Si alguna de las aplicaciones abiertas no es de caracter educativo y no han sido mandadas
por el profesor sera considerado como falta.

Cualquier acceso no autorizado a un dispositivo de un companero o al del profesor se
entenderd como falta grave.

La red Wifi del centro es Unicamente para uso educativo. Un mal uso de la misma se
entendera como falta.

En ningln caso el centro se hard responsable de la pérdida de datos que el alumno pudiera
tener en el dispositivo, por lo que es aconsejable que los alumnos hagan copia de
seguridad periddicamente para salvaguardar su informacidn. La informaciéon personal
guardada en los ordenadores y tablets del centro se eliminara por una cuestion de
seguridad.

Los profesores eligen libremente con qué aplicaciones trabajar en clase y los alumnos
deben disponer de ellas, ya sean gratuitas o de pago.

Se aconseja contar con auriculares en clase para el trabajo en diversas actividades. Se hara
uso de ellos cuando el profesor lo indique.

Se adquirira responsabilidad por parte del alumno del uso adecuado y cuidado de la Tablet
como instrumento personal de aprendizaje.

Cada alumno usara la Tablet asignada y no otra.

Cada alumno es responsable de la Tablet entregada, dandole un trato adecuado y un uso
educativo. Si en el uso demuestra la ausencia de cuidado, se le retirara la Tablet (o el
equipo).

Cada Tablet deberd estar con funda, y si la contrasefia oculta es conocida por algin
alumno, no debera proporcionarse a ningun compafiero.

Previo a su utilizacidn habitual, es necesaria una aceptacion de las condiciones, adaptacion
y formaciéon minima en el uso y manejo de la Tablet.

Para una adecuada disponibilidad de la Tablet es conveniente establecer unos habitos y
rutinas de carga y mantenimiento, responsabilizando al alumno y aumentando
progresivamente la autonomia.

Las tablets se utilizardn en clase cuando el profesor lo autorice.

Se evitara exponer la Tablet a liquidos, calor o frio excesivo, arena o sobrecargas, teniendo
también cuidado en los procesos relacionados con la red eléctrica, respetando las normas
basicas de seguridad.

Evitar extraer la bateria o introducir elementos y objetos extrafios en las conexiones USB,
tarjeta multimedia o conector de alimentacion.

No utilizar otro cargador diferente al suministrado con la Tablet.

Evitar colocar lapices o cualquier elemento en el dispositivo para evitar su rayado y
guardarlo siempre en su funda.

Mantener limpia la Tablet utilizandola con las manos limpias.

La limpieza de los equipos solamente se realizard con un pafio muy suave con la Tablet
apagada.

El transporte de la Tablet se realizara siempre en su funda.

Las tablets se guardaran en el armario correspondiente siempre bajo llave, y se
transportaran en las bolsas dispuestas para tal fin.
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e No intentar nunca reparar la Tablet, ni la bateria, ni el cargador, ni los cables... se debera
acudir al profesor, responsable Tic, o miembro del equipo directivo, y si no es posible su
reparacion, al servicio técnico correspondiente.

e Siunalumno rompe negligentemente una Tablet y hay testigos solventes de la accidn, se
instard a sus padres para que se hagan responsables del abono del mismo (en el RRI del
centro, una de las consecuencias de la causa de dafios materiales, es la reposicién de los
mismos).

e Sialgln alumno comete faltas con respecto a estas normas anteriormente citadas, se
procederd a amonestacion verbal y a la prohibicién temporal del uso de los dispositivos del
centro. El centro también podra retener los recursos tecnoldgicos personales durante un
tiempo (hasta que sean devueltos de acuerdo con lo establecido en el RRI) si se usan
inadecuadamente.

Confiabilidad y limitaciones de responsabilidad. El centro no se hace responsable de los
dafios que los alumnos puedan sufrir incluyendo los que pueden surgir al no recibir, recibir
algo mal, dafios causados por la interrupcidn del servicio de correos electrénicos, uso
inapropiado, pérdida de datos, exposicién a material y personas inapropiadas... El uso u
obtencidn de informacidn via Internet o recursos tecnolégicos se utiliza bajo su propio riesgo
(el alumno toma ese riesgo). El centro niega especificamente cualquier responsabilidad en
cuanto a la calidad o veracidad de la informacion que se obtenga en la red/Internet.

e Sidurante el transcurso de una actividad, algin alumno/a recibe algiin mensaje que no
tiene que ver con lo tratado en clase, debe comunicarlo inmediatamente al profesor/a que
dirige la actividad.
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MODELO: NORMAS Y PROTOCOLO DE USO DE DISPOSITIVOS MOVILES PARA EL
APRENDIZAIJE

El IESO RIBERA DEL CEGA informa a su comunidad educativa de las presentes normas y
protocolo de uso sobre la utilizacidn de dispositivos méviles con la finalidad de regular y lograr
su correcta integracion en las aulas, en la vida escolar y en definitiva en el proceso educativo,
tanto humano como académico, del alumno.

Estas normas y protocolo, se deben entender como un anexo del Reglamento de Régimen
Interno, el cual tiene por funcién primordial promover y ordenar la vida diaria del Centro
educativo, asi como la adopcidon de normas reguladas o no por ley, que permitan el buen
funcionamiento del Centro y la convivencia entre los distintos estamentos de la comunidad
educativa. Por todo ello, desde la direccidn del centro se ha considerado adecuado establecer
el siguiente protocolo para el uso de los distintos dispositivos méviles para el aprendizaje que
puedan usarse en el centro:

1. El dispositivo mdvil, es una herramienta de trabajo y estudio.

2. Unicamente puede utilizarse en el aula y fuera de ella para la realizacién de aquellas tareas
o usos que haya solicitado y autorizado un profesor, siempre bajo su supervision.

3. Los elementos de supervision y/o control, asi como la instalacién del software de
monitorizacién, administracion y/o filtro de restriccion pueden ser de uso obligatorio en el
centro, sobre todo para el material del centro. Si la familia, propietaria del dispositivo que
se use ocasionalmente, no desea que esta medida quede instalada las 24 horas del dia,
debe dejar constancia de ello, en el documento de consentimiento y autorizacién que
facilita el centro para que se desactive fuera del horario escolar, haciéndose totalmente
responsable de la supervisidn del uso y las aplicaciones que se instalaran en el dispositivo,
asi como de la seguridad e integridad del alumno fuera del centro.

4. En el dispositivo del centro sélo estaran instaladas las aplicaciones, que, con caracter
educativo, hayan sido prescritas o recomendadas por el profesor. En los dispositivos
personales de los alumnos, deben estar autorizadas expresamente por los profesores y los
padres o tutores legales del alumno y en ningun caso podran utilizarse fuera del horario
escolar sin autorizacion.

5. Durante el horario escolar los dispositivos son de uso exclusivamente académico y, por
tanto, no se puede escuchar musica, ver o hacer fotos, entrar en portales no educativos,
chatear, hacer descargas, utilizar redes sociales, etc. sin autorizacién del profesor que dirige
la actividad.

6. La Ley reconoce la condicién de autoridad publica de los directores y demas miembros del
equipo directivo, asi como del resto de profesores de los centros educativos publicos. Esta
condicion de autoridad publica les habilita para que puedan adoptar medidas provisionales
cuando pudieran cometerse conductas contrarias a las normas de convivencia del centro,
con el fin de garantizar el normal desarrollo de las actividades educativas. En todo caso, la
adopcion de estas medidas sera comunicada a los padres o tutores legales del alumno.

7. El profesor que se encuentre en el aula, en el ejercicio de sus funciones, podra supervisar,
comprobary corregir las actividades que se estén llevando a cabo y el contenido de estas,
asegurando ademas que el uso esta siendo el adecuado y que estan abiertas sélo las
aplicaciones que se precisan para esa clase o actividad educativa.

8. Aprender con dispositivos méviles no excluird del uso de otros soportes herramientas y
materiales escolares que puedan necesitarse.

9. En ningun caso el centro se hara responsable de la pérdida de datos que el alumno pudiera
tener en el dispositivo, por lo que se recomienda hacer copia de seguridad periédicamente.
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10.El dispositivo siempre debe ir protegido con su funda o protector, prohibiéndose su retirada
bajo ninglin concepto, debera conocer el usuario su nimero de equipo.

11.En ningln caso el alumno intercambiard ni operard con un dispositivo que no sea de su
propiedad. Al igual que tampoco deben intercambiarse claves ni cuentas de correo de otros
compafieros

12.A tenor de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter
personal, y de la Ley Orgénica 1/1982, de 5 de mayo, sobre proteccidn civil del derecho al
honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, queda prohibido grabar
imagenes o audio dentro del centro. La utilizacién de imagenes de profesores y
compafnieros sin la debida autorizaciéon es un delito tipificado y penado por laley.

13.Los daifios a material del centro debidos al mal uso se penalizardn con la reposicion del
material dafado por parte del responsable.

14.Se recomienda a las familias participar en las orientaciones, consideraciones, sesiones,
cursos y pautas que proporcione el centro que sirvan de ayuda en su formacién para el uso
seguro, adecuado y correcto de dispositivos moviles, redes sociales, Internet, etc.

15.Si algin alumno incumpliera alguna de estas normas y protocolos de uso de dispositivos
moviles en el aula y en el centro, se procedera a amonestacién verbal y a la limitacién
temporal del uso de los dispositivos del centro. Si el alumno fuera reincidente en el
incumplimiento de alguna de estas normas y protocolos de uso de dispositivos méviles,
haciendo un mal uso del dispositivo o llevando a cabo conductas tipificadas como faltas
graves o muy graves, recogidas en el propio Plan de Convivencia y Reglamento de Régimen
Interior, serd sancionado aplicando dicho Reglamento.

16.El centro no se hace responsable del mal uso que pudiera llevarse a cabo del dispositivo
personal de los alumnos fuera del horario escolar.

17.El centro se reserva cualquier accidn civil o penal contra el alumno y/o su familia, en el caso
de que el incumplimiento de estas normas y protocolos de uso de dispositivos méviles en el
aulay en el centro cause algun tipo de dafo o perjuicio a cualquier otro miembro de esta
comunidad educativa o al propio centro.
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DOCUMENTO DE CONSENTIMIENTO INFORMADO Y AUTORIZACION DE CONTROL DEL
DISPOSITIVO MOVIL

1.- Recibimos y entendemos las NORMAS Y PROTOCOLO DE USO DE DISPOSITIVOS MOVILES
PARA EL APRENDIZAJE y nos comprometemos a cumplir con los términos sefalados en el
mismo.

2.- Hemos sido informados por el IESO RIBERA DEL CEGA, de quién es el responsable de la base
de datos/software y posible filtro de retencién que instalara el centro, asi como de sus
caracteristicas, licencias y modo de funcionamiento, con el fin de garantizar su buen uso, la
seguridad e integridad del alumno, la de los demas compafieros y el resto de la comunidad
educativa, todo ello en base a los articulos 2 y 5 de articulos de la LO 1/1996 de 15 de enero,
reformada en julio de 2015 y vigente desde el 16 de agosto de 2015. Y por ello, autorizamos el
control de nuestro dispositivo. No autorizamos este control del dispositivo fuera de horario
escolar

(Marca con una X si NO autorizas)

3.- EI IESO RIBERA DEL CEGA nos garantiza que cumple con las medidas dispuestas en la LOPD y
Programas de Cumplimiento normativo interno, avalando la formacién de todos los
trabajadores que traten la informacién de los menores.

4.- Conocemos la responsabilidad de nuestro/a hijo/ay, por la tanto, la nuestra propia, a la
hora de utilizar la red inaldmbrica del Centro (la wifi) en el dispositivo mdvil y entendemos que
el acceso a la red de Internet del Centro es sélo con fines educativos.

5.- Entendemos y aceptamos que el mal uso de los equipos tecnolégicos o de la red
inaldmbrica puede conllevar sanciones tipificadas como faltas graves o muy graves, recogidas
en el propio Plan de Convivencia del Centro y Reglamento de Régimen Interior, sin perjuicio de
otras responsabilidades civiles o penales que pudiera causar el mal uso del dispositivo, tanto al
centro como a terceros.

NOMBRE y APELLIDOS DEL ALUMNO:

Edad: Curso:

Autoriza y Firma:

NOMBRE y APELLIDOS DE PADRE/MADRE/TUTOR LEGAL:
DNI:

Autoriza y Firma:

MOJADOS, a / de 201
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ANEXO Ill: INFOEDUCA

Informacion
entregada a las iamilias
Solre
Infoeduca




INFOEDUCA
Queridas familias:

e El presente escrito es para informaros de los nuevos cambios que se han producido en
el servicio de Infoeduca.
e (Qué es Infoeduca?

Infoeduca ofrece a las familias la posibilidad de obtener informacién académicay
educativa de sus hijos a través de Internet, telefonia y mensajes a moviles (SMS).

¢Qué informaciones ofrece?

= Faltas de asistencia y retrasos

= (Calificaciones de las evaluaciones

= Valoracion de las aptitudes y actitudes del alumno

= Horario del alumnado

=  Tutory Equipo docente

= Informacion sobre las sesiones de evaluacidn del alumno y fechas de publicaciéon

e (COmo registrarse?

Nuevo acceso Infoeduca 2014-2015

e El nuevo acceso a infoeduc@ se realizara con una cuenta de usuario del Portal de
Educacion.

¥ g :
<i \ Paraacceder a InfoEduc@_ &5 necesario tener
1:5! cuenta de usuario en el Portal de Educacian,

Por tanto, cada usuario de Infoeduca tendra una cuenta en el Portal de Educacion.

Podra realizar el paso al nuevo sistema a lo largo de todo el primer trimestre del curso. Para ello
es importante que tenga en cuenta lo que se indica a continuacion:

A. Usuarios nuevos en Infoeduc@ en el curso 2014-2015

1. Deben darse de alta como usuarios del Portal de Educacion
(www.educa.jcyl.es).

2. Paraello, es imprescindible que proporcione previamente una direccion de
correo electrénico personal en el centro en que esta matriculado su hijo o
hija.

3. Unavez hecho esto, vaya al enlace “Darse de alta”, que encontrara en el drea
de “Acceso Privado”

Acceso privado

Jortal de Educacion b

omunidad Educativa de Castifla y Leon Cortrasefia | |

Darse de alta  Fecordar conkrasefia
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http://www.educa.jcyl.es/
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Competenca Dgtel de Centr

4. Se abrira la aplicacién “Registro en Educacyl”

ed ucacyl Portal de Educacion

Estucatn e Cash

Registro en educacyl

Identificacion

5. A partir de aqui, siga las instrucciones.
B. Usuarios de infoeduc@ en cursos anteriores

e Accederdan con las claves del curso anterior utilizando la antigua web de Infoeduc@
(acceso a la webE¥: http://edaplica.educa.jcyl.es/pls/INFOEDUCA/infoeduca.inicio).
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http://www.jcyl.es/infoeduca
http://edaplica.educa.jcyl.es/pls/INFOEDUCA/infoeduca.inicio

: =1 42| x| [@a e szareh ol
Archivo  Edicidn  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda
o Favoritos  mg Junta de Castils y Ledn - InfoEduca2 | | % v B) v LU e=h - Régina - Sequridad - Herramientas - (@~ 7
% bk
SE Junta de COMPROMETIDARE ' = ¥ 711
Castillay Leon CONTIGO v'd A "L{-

Acceso a Infoeduc®

Informacion académica y educativa a las familias

ANTIGUOS USUARIOS: Pueden acceder con la claves del curso anterior. En
breve el sistema le solicitara un correo electrénice al que remitiremos sus
nuevas credenciales

Usuario: ]

Clave: | ]

NUEVOS USUARIOS: Deben darse de alta en el portal de educacién: H a—
www.educa.jcyl.es. Esto se realiza mediante un sendillo procedimiento de
autoregistre para el cual es imprescindible que hayan propercionade una

direccién de correo electrénico personal en el centro educativo.

[+INFO]

Contdctenes: infeeduca@icyl.es
(para tados los tipos de incidencias, por faver, indique su DNI asi como el
nembre y apellides de su hijo v el centro dende estudia)

Para mas informacion sobre el proyecto pulse aqui

=
[T T [@mtene [%a - [®100% - 4

e Enbreve el sistema le solicitara un correo electrénico personal al que le remitiremos sus
nuevas credenciales. Las nuevas credenciales le permitiran acceder a la aplicacién de
Infoeduc@, validdndose previamente en el Portal de Educacion (www.educa.jcyl.es),
desde el “Escritorio de Familias” o a través de la “Zona de Ensefianzas no obligatorias”
segln corresponda.

e Los usuarios antiguos que hayan extraviado su contraseiia deberan proceder como si
fueran Nuevos Usuarios.
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ANEXO IV: IES 2000

Instrucciones IES 2000

Tras la formacion del auxiliar administrativo se elaboré unas instrucciones detalladas sobre
todo el contenido que se habia recibido durante el curso. Toda esta informacion se remitié al
Area de Programas Educativos de la Direccién Provincial de Educacién para que pudiese ser
difundida a los demas centros educativos de la Junta de Castilla y Ledn.
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1ES2000
NORMA 1

e Esfundamental actualizar el IES2000 cuando se cuelga en el Portal de Educacién un
nuevo parche. Ademas, es conveniente imprimir las instrucciones de esa nueva
versidn para controlar todos los cambios que han tenido lugar.

e F:/ > GEIWIN - carpeta DOC: se guarda la actualizacién con su correspondiente
explicacion.

COMO SOLUCIONAR UN BLOQUEO DEL IES2000

e 12 Botdn derecho en la barra de tareas—> Administrador de tareas - procesos -
terminar proceso - wowexec.exe
geiwin. exe

Barras de herramientas

Cascada

Mosaico horizontal
Mosaico vertical

Mostrar el escritorio

Administrador de tareas

1040342015

Bloquear la barra de tareas
Jpiedades

N Archiva ©Opciones Yer Apagar  Avuda |-
| Aplicaciones | Procesos | Rendimienta || Funciones de red | Usuarios | 3
Mombre deimagen  Mombre de usuario | CPU Usode... ]
| WINWORD, EXE Profesor aa 33.500 KB
= taskrmgr.exe Prafesar ao 4,532 KB ol
E nsapp.exe Profesar oo 14.472 KB A '
S55cheduler, exe Profesar Jula] 6.53Z KB 3 u
ckfmon, exe Profesor Jula] 3464 KB
FTP3erver.exe Profesor oo 9.452 KB h |
EEventManager.exe Profesor oo 6,060 KB =
GrooweMonitor exe  Profesor un] 5.540 KB
Realmon, exe Profesor Jula] S.216 KB
jusched.exe Prafesar ao 5.680 KB
hlkcmd. exe Profesor aa 3.804 KB
explorer exe Profesor ao 24,128 KB
cidasmon, exe SYSTEM un] 816 KB
wscntfy, exe Prafesar ao 2,120 KB
alg.exe SERNICIC LOCAL oo 3.512 KB
Profesor
geiwin.exe Profesor aa
nkwdr. exe Profesor aa 2,476 KB
inrheck. eye Profesnr nn f.ARNKR vl
[Imostrar procesos de kodas los usuarios
Procesos: 44 Uso de CPLE 0% Carga de transacciones: 254M L

e 29]nicio - Buscar = Archivos o carpetas... > Documentos (...) = Introducir en el
recuadro: *.net; *.Ick >Pulsar Busqueda —> eliminar los archivos encontrados con
esas extensiones.
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‘Windows Update

Programas 4
Documentas 4

Confiquracidn

‘:ﬁ En Internet...

Q) Avuda v soporke técnico —
LD Uso de Microsoft Cutlook, .,

=] Ejecutar... € personas...

@ Cerrar sesidn de ies. ..

Apagat equipa...

Espafiol (alfab, internacional} |

Archiva  Edicidn  Wer Faworitos  Herramientas  Awuda

O atras .J L% |p Bisqueda r[:‘ Carpetas v @ Sincronizacion de carpetas

a Resultado de la bisqueda

Asistente para bisqueda X

Direccitn

éQué desea buscar?

PDORUSRS.NET

PDORUSRS,MET
FHGEIWIN|DATOS DATOS

Imagenes, misica,o video

Documentos (procesamisnto

de bextos, hojs de caloulo,

PDORISR S MET
DATOS

Buscar segin los siguientes
criterios.

La dltima vez que Fue
modificado:

() No lo recuerdo
) La semana pasada
) El mes pasado

() El afio pasadn

carpetas
Equipos o personas

@) Informacion en el Centro de

ayuda y sopnrte kécnico Todo o parte del nombre de

documento:

Quizé también desee. ..

Ciuiza kambién desee. .,
m Buscar en Internek
Cambiar preferencias

Ltilizar opciones avanzadas
de bisqueda

32 Reiniciar el ordenador
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MATRICULA

IN ESCOLAR INTEGRADA

En el botdn de [Correo a:] podemos introducir doble direccion para los casos de padres
separados, etc.

Para comenzar a matricular:

- Matriculas -Curso actual

]
- Otra posibilidad es dar en el botén
Junta de . ) Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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Datos de la matricula del alumnado .

Seleccisn  Busqueda Edicién  Asignaturas Listas  Ukiles  Salir

Bl e =i alee<Emae &= 20
ttinerario | Materias | Notas | Faltas | GLM.0.| Promoo. | Partes | Practicas | Becas | Diligencias | Tasas | m.pidsor.
DATOS IDENTIFICATIVOS DEL ALUMNOJA I Eets rabajands

Apellidos [ _| N? de Expediente
Nombre [ —| Afio académico

DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA MATRICULA Diocumentacién Aportada|  Mat Curso completo El

Estudios EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA,  Curso 4 j
Tipo Matricula Oficial Turno Diurno Grupo
Fecha Matriculacitn Repetidor IEI Nuewo IEI Sequro
Estado actual ACTIVA Fecha estado |:| Asociado D
Centro doc. RIBERA DEL CEGA Mascara

. 1234667290
Procedencia

5.C. Usados

Debemos completar los datos de la nueva matricula del alumno para el curso actual.

- Para matricular al alumno de las asignaturas correspondientes al curso que va a cursar

debemos dar al botén >

- MUY IMPORTANTE: para matricular al alumno de las asignaturas pendientes de otros

cursos debemos dar al botén >

No se matricularan de pendientes a los alumnos repetidores ni a los alumnos que
comienzan en 32 DIV. Si se matricularan de pendientes a los alumnos que pasen al
siguiente curso y tengan pendientes de otros afios incluyendo los que estan en 42 DIVy
les han quedado alguna asignatura en 32 DIV.

Para matricular a un nuevo alumno debemos dar al botdn: D

de ese modo aparecera una ficha en blanco e introduciremos los datos de ese nuevo alumno.
Para guardar los datos daremos al botén ;

y nos pasara a la siguiente pantalla donde matricularemos al alumno del curso y las asignaturas
que va a cursar.

Si necesitamos buscar la ficha de un alumno que ya no esta matriculado en el Centro,

pincharemos en el botén Ayer

y realizaremos la busqueda por apellidos o por nimero de expediente.
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BOLETINES

- Evaluacién - boletines
- Evaluacién - Calificacidon de Conocimientos—> por Acta ->seleccionamos grupoy
damos a Boletin definido.

ASIGNATURAS
NUNCA SE PODRAN BORRAR ASIGNATURAS
Sélo podran ocultarse para que no aparezcan.

Sistema educativo - Etapas del sistema educativo >seleccionamos ESO —estudios =>Plan de
estudios —>Selecciono un grupo ->Materias impartidas (apareceran las asignaturas asignadas a
ese curso correspondiente).

Cada asignatura tiene una CLAVE DE EXPORTACION Unica e intransferible.
Ocultar una asignatura (NUNCA BORRAR) -

7] GESTION ESCOLAR INTEGRADA

Alumnado  Profesorado  Ewaluacion  Listados  Configuracion  Ukiidades  Do0LC, Saliv

Etapas del sistema educative que agrupan los distintos estudios

104000012H10

Cierres nidad de Competenci

METER NOTAS

Evaluacion = Calificacidon de conocimientos = por Acta

También podemos hacerlo desde la ficha de matricula del alumno, pinchamos en el botén
NOTAS
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PROMOCION DEL ALUMNADO

JUNIO: Alumnado - Promocién del alumnado - por grupos —»Sélo los que promocionan

Promocion del alumnado

Sdlo crear calificacion de la promocidn

Promocionar o Repetir

SEPTIEMBRE: Alumnado - Promocién del alumnado - por grupos - Promocionar o repetir

m Junta de R Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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Promocidn del alumnado I

Si sdlo quiere que se califique la promocidn al alumnado de forma automatica
tal ¥ como lo tiene configurado en el plan de estudio presione este boton:

Solo crear calificacidn de la promocion |

En el apartado 'Calificacion de la Promocidn' puede mofificarla manualmente.

Si desea calificar la promocidn v ademés realizar el proceso que pasa de curso
al alumnado crefindoles la matricula ¥ las materias comunes a cursar, elija una
una de las dos opciones siguientes:

Sdlo los que promocionan | Promocionar o Repetir

Esta operacidn sdlo se realizara en Si solo tienen una convocatoria o ésta
convocatoria ordinaria con los que es la extraordinaria, este proceso
promocionen en ella. El resto del pasara al alumnado de curso, si aiin

1 do quedara como estaba y no ha hecho, arrastrandole las
en convocatoria extraordinaria se pendientes o les dejara repitiendo
les pasara de curso o se les conservando las aprobadas, sifuera
dejaré repitiendo. el caso.

Mo realizar ninguna operacion

SECCION BILINGUE

Alumnado - Seccidn linglistica y Curriculos especificos = Alumnado en Seccidn Bilingle.

GESTIOM ESCOLAR INTEGRA

PrDFesuradD Evaluacion Listados Configuracion Utlidades DO, Salir

Datos Generales » mm

Escaner Estudios Estadist.

Matricula Actual

Grupos del afio actual

Sanciones »
Promocion del alumnado 3
Preinscripcidn 4

Pruebas de Acceso

Salicitudes vwio propuestas de Titulo

Certificaciones 3

Departamento de Crientacion 4

Alumnado convenio MEC-British Council

Actividades Extraescolares

Pruebas Diagndsticas

Usuarios Ser. Complementarios

Becarios
Gestion de Tasas 4
Practicas de Formacion | Provectos 4 Versidn 7.8

Reqistra de Libros Cal. /Hojas del Historial

Documentos como centro complementario
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Para introducir la seccién bilingiie en el IES2000 debemos hacerlo desde CONFIGURACION

Configuracion - Configuraciones varias - Anadir

Explicacion

Borrar |  Afiadir | Listado|  Grabar en WIN.INI |  Borrar de WIN.INI | Salir |

Texto conteniendo la configuracion particular del centro |

ADAPTACIONES CURRICULARES

Para especificar que un alumno tiene una adaptacion curricular:

Alumnado ->Departamento de orientacion >Alumnado con refuerzos y apoyos

B GESTION ESCOLAR INTEGRADA

PrUFesoradU Evaluacion  Listados  Configuracion  Ublidades  D.00C, Salie

m
Estadist. Usencias

Estudios

Datos Generales 3
Matricula Ackual

Grupos del afio actual hMotas T Ayuda

Sanciones 3

Promocidn del alumnado 3
Preinscripcian 3
Pruebas de Acceso

Solicitudes o propuestas de Tikulo

Certificaciones 3

Departamento de Crientacian 13 Alumnado de Diversificacion
Alumnado del PROA, Exito Escolar, {clases fuera de horario)
Alumnado en programas de Compensacion

Seccidn Linglistica v Curriculos Especficos  »

Actividades Extraescolares

Alumnado en pr. de ref, Capacidades Basicas
Alumnado con Mecesidades Educativas Especiales

Pruebas Diagndsticas

Usuarios Ser, Complementarios alumnado de Minorias Etnicas o Culturales
Becar’ms Alurmnado por Grupos
Gestion de Tasas 3

o B Listado de Informes Personalizados
Practicas de Formacion [ Provectos 4

Listado de Informes de Evaluacidn

Registro de Libros Cal.fHojas del Historisl  »|  Listado de Consejos de Orientacidn

_
[ ..

L d

Documentos como centro complementario

Se abrird una tabla donde introduciremos los alumnos que tienen una adaptacion curricular:

alumnos ACNEES, ANCES, etc.
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Competencia Digtel de Centros

Para indicar que una asignatura tiene una adaptacion curricular en la matricula de un alumno:

Evaluacion - Calificacion de grado..., interés..., etc. > por materia

AR INTEGRADA

E G Liskados Configuracion  Utilidades D.0.C. Saliv

alificacion de Grado ..., Interés ..., etc

alificacion de Cbjetivos de etapa por alumno/a

Calificacion de la Promocion

Faltas de asistencia 3

Cbservaciones de kexto Libre

Actas de Evaluacian por grupos
Actas de Evaluacian par estudios
Ackas de Evaluacidn de CF a distancia

Boletines informativos »
Materias pendientes k
Asignacidn de materias al alumnado k

i Calificaciones de C.G.l.M.0. del alumnado en una materia
1

- Grupo |2 ~| [EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA | Eval. 1 ~|
| |Materia |C|NA j| |Ciencias Maturales I _| 1zd-Dch
Leer datos I C.G.I.M.0. por alumno Motas por materia | Salir |

‘ v| V. Obs
' el ] e Il (e

1
(2 A | 2
1 B | 2
‘ ] A | 1

5 B | 2

6 C 3

7 C 3 15

8 C 2

9 A | 2

10 B | 2

SACAR ACTAS

Evaluacion = Actas de evaluacién por grupos >seleccionamos los grupos que deseamos que
aparezcan las actas —»Listado de actas de evaluacidn (escogemos grupos). En la evaluacion

final cuando establecemos las promociones al sacar las actas es MUY IMPORTANTE: E
pulsar la opcién donde se indica “Utilizar la promocidn y media calificadas previamente”.

comme oo Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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Listado de Actas de Evaluacion de los grupos seleccionados E

HERRAMIENTAS PRACTICAS

Sobre todo, al principio de curso nos solicitan los Jefes de Estudios en varias ocasiones dar
el numero de alumnos que se han matriculado de una determinada optativa, entonces la
manera mas rapida de verlo sera en la opcién:

Utilidades - Contar alumnado por optativas

1° de EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

Lengua Extranjera [Inglés)
Conoc. Lengua y M ati
¢ - de M o

to del L

guaj

Francés

Historia y Cultura Religi
Medidas de P iv
Religidn

-
0

Otra opcidn para sacar los listados de los alumnos con sus optativas es:
Listados = Alumnado con materias pendientes = Por grupos.

Listados - Alumnado con materias pendientes - Por materias.

] ¥ Junta de - I% Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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Configuracion  Utiidades  D.0.C, Salir

Liskas para escaner 3
Resumenes de faltas de asistencia
Censos
Estadisticas

Listas del alumnado matriculada

Libro de Matricula

Libro de Traslados

Liskas resumen de evaluaciones
Listas de objetivos de etapa
Listas de evaluacidn de la Promocidn

Listas con calificaciones por materias 3
Listas con calificaciones sin datos personales #
Liskas por 'grupos-materia’

Alurmnado con mate
Alumnado con sus materias optativas
Alumnado con convalidadas o aprobadas

Alumnado con materias a cursar v pendientes

Por estudios v cursos

Por Materias

Listados de Expedientes
Pegatinas con calificaciones/datos personales
Impresion directa del Libro de Escolaridad

Historial académico de la ESC o del Bachilerato

v Vista previa de listados

Al
introducir el calendario escolar:

principio de curso debemos

Utilidades —>calendario escolar = introducir festivos no lectivos.

dades D.0.C Salir

marzo de 2015
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MATRICULA DE HONOR

En la ficha de matricula del alumno correspondiente > Promocion

EGRADA

cidn  Listados  Configuracion  Utiidades DO, Salir

Datos de la matricula del alumnado

Seleccidn Busqueda  Edicién Asignaturas  Liskas  Utiles  Salir

ElF e

Evaluacidn de la promocidn de un alumnofa

PROPUESTA DE TiTULOS

La propuesta de titulos debe realizarse en Junio y Septiembre

Alumnado-> Solicitudes y/o propuestas de titulos - 12 afiadir promocionados = 22 listado
LOE-> 39 Exportar a D.P.

B8 Propuestas de expedicidn de titulos

Afiadir promocionados ifi Exportar a D.P.

Afiadir para certificado Emisidn del Certificado Listado del Libro de Certificados

L & Junta de R Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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NUEVO CURSO

Promocién del profesorado al curso siguiente: Profesorado - Docentes actuales - Afadir
afio anterior - se pueden borrar los que ya no estén en el curso actual 6 afiadir los profesores
nuevos.

7] GESTION ESCOLAR INTEGRADA
o] Docencia del profesorado

E A AT

Yer Sustitucion Eliminar Sustitutofa

Afadir los grupos en el nuevo curso: Alumnado - grupos del afio actual = Afiadir afio anterior

8| Grupos de alumnos/as del afio académico 2014-2015

Borrar Afiadir afio anterior H i Materias Profesorado

hE1 Ll g l g
Cruce Grupos-Profesorado ProfesoradofGrupos{Materias
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Competenca Dgtel de Centr

HISTORIAL ACADEMICO

Alumnado—> Certificaciones - Historial académico ESO o Bachillerato

._

5] GESTION ESCOLAR INTEGRADA

F‘rnfesorado Evaluacion  Listados Configuracion  Utilidades D.OC. Saliv
Datos Generales ¥
Matricula fckual

Grupos del afio actual

Estadist,

Escimner Estudios

Sanciones 4

Promocion del alumnado ¥
Preinscripcion 3
Pruebas de Acceso

Solicitudes wo propuestas de Titulo

Especifica segun estudios cursados

. B Genética para cualquier estudio
Departamento de Orientacion 4 e -
Calificaciones curso anterior

Seccion Linglistica v Curriculos Especificos  »
s ¥ P Especifica del alumnado de un Grupo

Actividades Extraescolares Curso Ankerior al cursado actualmente por grupos

Pruebas Diagnosticas de eskar Matriculadofa

] ) de las matriculas Realizadas
IJsuarios Ser, Complementarios

Becarios para Traslado
Gestion de Tasas

Practicas de Formacion | Provectos 3 Cert|F|cadu:| Oficial de Estudios Obligatorios

Registro de Libros Cal.Hojas del Historial — » Para Becas

Mivel Basico en Prevencion de riesgos laborales

Documentos como centro complementario # _

Para poder visualizar la fecha de la promocién en el Historial académico debemos
introducir las fechas de evaluacion tanto la ordinaria como la extraordinaria.

Alumnado - grupos del afio actual ->Fecha ordinaria y Fecha extraordinaria.

t2] Grupos de alumnos/as del afio académico 2014-2015

Grupo |[Enseii.| Matri. Delegado |Subdeleg.

24f06{2015 0370912015 JETE

Borrar | Afiadir | Anadir afio an!eriorl Horario Grupo | Materias Profesorado |
Listados

Fases |

General | Fotos Alumnado | Delegados{Subdelegados |
Cruce Grupos-Profesorado Profesorado/Grupos{Materias | Tutores | Salir |
I Pulsar F2 para editar la celda seleccionada |
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PUBLICACION NOTAS

ilMPORTANTE! iCUIDADO!

Para que no haya sorpresas y no se publiquen las notas antes de tiempo debemos tener bien
configurado el calendario de sesiones.

D.0.C - Calendario de sesiones de evaluacion

8 Fechas de las sesiones de evaluacidn

| Etapa -j | Estudio j |
| Curso j IRégimen @ j |F'resencia| I Ewaluacion

Fecha Fecha =
Sesion |Publicacidn

DI¥ 014 014

Estudio | Curso | Régimen | Evaluacion

(==N I (=l (=l -8 LSRRt N P

Borrar Afiadir Listado Importar de Grupos Salir

Pulsar F2 para editar la celda seleccionada

REPARADOR DE TABLAS

12 Asegurarnos que nadie tiene abierto el IES2000 ni el IESFACIL que estén conectados entre si
y al servidor.

Geiwin en (F:)> Recupera_BD - ejecutar

— =
| K
GETWIN Recupera_BD
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Instrucciones de manejo de Additio y
Edvoice
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Las instrucciones se realizaron por parte de direccién mediante videos compartidos en One
Drive.

Se pueden consultar en la siguiente direccion:
Vincular el grupo de clase al boletin de notas:

https://educajcyl-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/47011097 educa jcyl es/EelTcoopCYVHIja9RYghJhsBHI A
9DWAO0AQ0RzfJIMhMKOQ?e=NQDWi6

Configurar horario:

https://educajcyl-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/47011097 educa jcyl es/EelTcoopCYVHIja9RYghJhsBHI A
9DWAO0AQ0RzfIMhMKOQ?e=NQDWi6

De igual forma se pueden consultar en youtube, para el uso inicial del programa:
Primeros pasos:

https://www.youtube.com/watch?v=pwcAQQYtlaE
Primeros pasos para crear categorias:

https://www.youtube.com/watch?v=KYaDDrY4x2k
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ANEXO VI: GRADUCACION DE LA ADQUISICION DE LA COMPETENCIA DIGITAL

12ESO

- Acceso al aula virtual.

- Uso del correo electrénico.

- Nivel basico de edicidn de textos y de presentaciones multimedia: componentes
basicos, tamafos y colores adecuados de la fuente, margenes, etc...

- Busquedas sencillas en internet.

- Uso de herramientas basicas del sistema operativo.

- Funcionamiento bdsico internet. Riesgos y recomendaciones de navegacién
segura. Etica en la red.

- Aplicacién de lo aprendido en 19ESO.

- Nivel basico de hoja de célculo.

- Nivel medio de edicidn de textos y de presentaciones multimedia: insercién de
imagen y video, indices automaticos...

- Busqueda avanzada en internet: comparacion de fuentes y analisis defiabilidad.

- Funcionamiento redes informaticas. Riesgos y recomendaciones para trabajar de
forma segura en la red. Etica en la red.

- Propiedad intelectual y derechos de autor.

42ESO

- Derechos de uso y diferentes tipos de licencias.

- Edicién e imagen, audio y video. Integrarlos en los editores, en las
presentaciones etc...

- Excel nivel intermedio.

- Funcionamiento redes informaticas. Riesgos y recomendaciones para trabajar de
forma segura en la red. Etica en la red.

- Propiedad intelectual y derechos de autor.
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